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LOGOWANIE UZYTKOWNIKA

Podwdéjna autoryzacja

Ze wzgledu na bezpieczenstwo danych przechowywanych w systemie, zostat
zaimplementowany mechanizm podwaojnej autoryzacji.

Polega on na wykorzystaniu ,tradycyjnego” panelu logowania przy zastosowaniu
nazwy uzytkownika i hasta oraz tzw. kodu dostepu czyli 7-8 cyfrowej liczby
otrzymywanej drogg elektroniczng na adres e-mail uzytkownika. Po wpisaniu w
przeglagdarke adresu witryny http://hera.abm.gov.pl, zostajemy przekierowani na
pofgczenie szyfrowane (hitps). Strona, do ktoérej sie fgczymy podpisana jest
certyfikatem Agencji Badan Medycznych.

Po otworzeniu sie witryny mamy widok panelu logowania.

HARMONOGRAMY PLATNOSCI

Prosze sie zalogowac

MNazwa uzytkownika lub e-mail (login)

Haslo

Mie pamietasz hasta?

Logowanie

W polu ,Nazwa uzytkownika lub e-mail”, wpisujemy adres e-mail, ktéry zostat wczesniej
zarejestrowany w systemie. Ze wzgledéw bezpieczenstwa system nie posiada
funkcjonalnosci rejestracji nowych uzytkownikéw z pozycji przegladarki internetowe;.
Zarejestrowany e-mail byt wczes$niej uzgodniony z uzytkownikiem systemu.

W polu ,Hasto” wpisujemy wczedniej nadane hasto przez ABM.



http://hera.abm.gov.pl/
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Nastepnie naciskamy przycisk ,Logowanie”. Wyswietla sie kolejne okno.

Kod dostepu

Po wypetnieniu pél w panelu logowania i zatwierdzeniu, otrzymujemy kolejne okno z
prosbg o podanie kodu dostepu. Kod dostepu jest wysylany na adres e-mail
uzytkownika po poprawnym uwierzytelnieniu na podstawie nazwy uzytkownika i hasta.

G -0 zovp ¢

roszg wpisaé kod, ktory zostat wystany na Paristwa adres email

Kod dostepu do systemu HERA:| |

Po wpisaniu wymaganych danych automatycznie jesteSmy zalogowani i przechodzimy
do gtéwnego okna systemu (w zalezno$ci od uprawnien widok moze by¢ rézny).

Niepoprawne wpisanie nazwy uzytkownika lub hasta

W przypadku btednego wpisania nazwy uzytkownika lub hasta otrzymujemy komunikat:

Prosze sie zalogowaé

Nazwa uzytkownika lub e-mail (login)

Piotr.Test@abm.gov.pl 1]
Nieprawidiowa nazwa uzytkownika lub hasto.
Hasto
Nie pamietasz hasta?
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W przypadku zbyt diugiego braku aktywnosci podczas wpisywania danych do
logowania otrzymujemy komunikat:

HARMONOGRAMY PLATNOSCI

Prosze sie zalogowac

o Zbyt duzo czasu zajelo logowanie. Proces logowania
rozpocznie sie od nowa.

Mazwa uzytkownika lub e-mail {login)

Hasto

Nie pamietasz hasta?

Logowanie

W tym przypadku nalezy wpisa¢ dane logowania ponownie i nacisng¢ przycisk
,Logowanie”

Gdy uzytkownik zapomni hasta

W przypadku kiedy uzytkownik zapomni swojego hasta moze je zmieni¢ klikajgc link
do zmiany hasta ,Nie pamietasz hasta?”

Otworzy sie panel z prosbg o wpisanie adresu e-mail powigzanego z kontem. Po
wpisaniu adresu naciskamy przycisk ,Zatwierdz”. Po chwili otwiera sie panel
z informacjg o wysfaniu instrukcji resetowania hasta na podany adres e-mail.

Prosze sie zalogowac

Mazwa uzytkownika lub e-mail {login)

Piotr.Test@abm.gov.pl

« Powrdt do logowania
Zatwierdz

Wpisz swdj adres e-mail lub nazwe uzytkownika a wyslemy do Ciebie

instrukgje, jak utworzyc nowe hasto.
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Prosze sie zalogowac

© Ppowinienes otrzymywac wkrotce poczte z dalszymi
instrukcjami.

Pogladowy widok tresci wiadomosci e-mail:

Ktos wiasnie poprosit o zmiane poswiadczen Twojego konta Harmonogramy. Jesli to Ty, kliknij ponizszy link, aby je zresetowac.

Ten link wygasnie w ciggu 5 minut.

Jesli nie cheesz resetowac swoich poswiadczen, po prostu zignoruj te wiadomosé i nic sie nie zmieni.

W przypadku jezeli adres e-mail jest zgodny, otrzymujemy mozliwos¢ wpisania nowego
hasta po kliknieciu linku w przestanej wiadomosci. Aby unikng¢ problemoéw z btednym

wpisaniem nowego hasfa, wpisujemy je dwa razy.

Prosze sie zalogowac

Musisz zmienic swoje hasto.

Nowe hasto

Potwierdz hasto

Po nacisnieciu ,Zatwierdz” zostajemy przeniesieni do strony logowania.

Wylogowanie

Wylogowanie nastepuje automatycznie po wygasnieciu sesji w wyniku braku
aktywnosci uzytkownika lub poprzez nacis$niecie przycisku ,Wyloguj”, znajdujgcego sie

w ,stopce” strony.
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Powiadomienie o ciasteczkach

Zgodnie z art. 173 Prawa Telekomunikacyjnego, na kazdej stronie internetowej, ktéra
wykorzystuje "ciasteczka", musi by¢ umieszczony komunikat informujgcy o tym fakcie.
Uzytkownik moze samodzielnie zdecydowaé czy chce dalej przeglgdac¢ strone, czy tez
woli jg opuscic.

Informacja pojawiajgca sie po zalogowaniu do systemu:

Po nacisnieciu przycisku ,Zgadzam sie” komunikat znika ze strony.

NAWIGACJA

System zawiera stopke, w ktérej znajduje sie menu stuzgce do nawigacji w systemie.

W menu nawigacyjnym jest mozliwos¢ wylogowania sesji uzytkownika po zakonczeniu pracy
z systemem. Przycisk wylogowania jest dostepny niezaleznie od strony na jakiej pracujemy
w systemie i jest umiejscowiony zawsze po prawej stronie paska nawigaciji.

Menu sktada sie z kluczowych linkow do odpowiednich sekgji systemu:

1. Projekty —widok, z ktérego mozemy wybrac¢ projekt, nad ktérym chcemy pracowac.
2. Harmonogramy — widok harmonogramow ptatnosci dotyczgcych wybranego projektu.
3. Podglad — - podglad wybranego harmonogramu ptatnosci.

4. Wyloguj — przycisk wylogowania. Wylogowuje uzytkownika z systemu.

Odnosnik w kolorze czarnym jest informacja, ze aktualnie znajdujemy sie w tym miejscu.
W tym przypadku odnosénik jest nieaktywny.
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W zaleznosci, w ktérej sekcji znajduje sie uzytkownik, menu moze by¢ szersze (zawierac
wiecej sekcji) oraz wezsze (np. strona startowa systemu z jedyna opcjg ,Wyloguj”).

Na samym dole stopki po lewej stronie mozemy zobaczy¢ dane osoby zalogowanej. Dane
zawierajg nazwe podmiotu oraz imie i nazwisko osoby zalogowanej, skojarzonej z podmiotem.

DANE KONTAKTOWE

Dane kontaktowe ABM mozemy odnalez¢ w stopce strony po prawej stronie.

Agencja Badan Medycznych

00-014 Warszawa, ul. Stanistawa Moniuszki 1A
tel.: +48 22 2707069, fax: +48 22 4688711
helpdesk@hera.abm.gov.pl

Instrukcja obstugi

abm.gov.pl

Inspektor Ochrony Danych

W sekcji zawierajgcej dane kontaktowe znajdujg sie cztery odnosniki:

1. abm.gov.pl — przekierowuje uzytkownika do oficjalnej strony www Agencji Badan
Medycznych

2. Inspektor Ochrony Danych — przekierowuje uzytkownika do podstrony strony www
ABM zawierajgcej dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych oraz jego
zastepcy.

3. Adres e-mail helpdesku, stuzgcy do przesytania zapytah w przypadku probleméw
technicznych z systemem.

4. Odnosnik do instrukcji uzytkownika.

BENEFICIJENT

Statusy

Opis statusow harmonogramoéw ptatnosci:
W przygotowaniu —Harmonogram ptatnosci w trakcie opracowywania przez Beneficjenta.

Aktualny — Harmonogram, ktory zostat zaakceptowany przez ABM i jest w trakcie realizacji
przez Beneficjenta. W momencie zatwierdzenia harmonogramu o statusie ,Wystany do ABM”,
otrzymuje on status ,Aktualny”, a harmonogram posiadajgcy dotychczas status ,Aktualny”
otrzymuje status ,Archiwalny”.
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Archiwalny — Harmonogram, ktory zostat zakonczony w skutek jego aktualizacji. Dostep do
tych harmonogramow umozliwia wglad w historie zmian harmonograméw w trakcie realizacji
projektu.

Wystany do ABM - Harmonogram, ktéry jest wystany do ABM celem weryfikacji
i ewentualnego zatwierdzenia

Uwagi przestane do Beneficjenta — Harmonogram, do ktdrego zgtoszono uwagi ze strony
ABM. Po zapisaniu uwag w systemie, informacja o tym zdarzeniu jest wysytana automatycznie
drogg elektroniczng na konto pocztowe Beneficjenta.

Uwagi przestane do ABM — Harmonogram, do ktérego zgtoszono uwagi ze strony
Beneficjenta. Po zapisaniu uwag w systemie, informacja o tym zdarzeniu jest wysytana
automatycznie drogg elektroniczng na konto pocztowe Opiekuna projektu ze strony ABM.

Statusy widoczne sg w widoku harmonogramow po wybraniu projektu.

Data przekazania harmonogramu

aw

2023-05-25 archiwalny

2023-05-25 aktualny

Pierwsze uzycie systemu (dodanie pierwszego harmonogramu w systemie)

Po prawidtowym zalogowaniu sie do systemu wyswietla sie gtdwny widok modutu.

Beneficjent wybiera z listy wyboru projekt, nad ktérym chce pracowaé. Dostep do wiecej niz
jednego projektu wyswietla sie w sytuacji, gdy Beneficjent obstuguje wiecej niz jeden projekt.
Nie ma znaczenia czy projekty sg z tego samego konkursu, czy z réznych.

str. 8




22.‘3’1‘,3“‘ Agencja Badan Medycznych Wersja 1.0

MEDYCZNYCH

Harmonogramy platnosci

Wybierz projekt:

[ 2022/A8M/05/00002 v |

Dodaj nowy harmonogram do wybranego projektu:

Dodaj I

Po kliknieciu przycisku ,Dodaj”, widzimy okno formularza z polami dotyczacymi pierwszego
harmonogramu.

2022/ABM/05/00002

Testowa nazwa projektu
Kwota dofinansowania projektu: 6 000 000,00

To jest pierwszy harmonogram w tym projekcie(dla tego systemu)
Nadaj kolejny numer harmonogramu recznie, jezeli nie jest to pierwszy harmonogram dia projektu

1
Transze

Numer transzy: 1

Kwota dofinansowania: 6 000 000,00

Prognozowany termin
YYYY-MM
wyplaty (rrrr-mm)

| Dodaj transze |

W przypadku jezeli dodajemy pierwszy harmonogram w projekcie, mamy mozliwosc
okreslenia czy jest to pierwszy harmonogram dla projektu w ogdle (projekt aktualnie sie
rozpoczyna), czy jest to kolejny harmonogram w projekcie juz realizowanym, a pierwszy
wpisywany w systemie. Dotyczy to projektéw, ktére sg juz w trakcie realizacji, a czes¢
harmonogramow zostata przygotowana w sposéb tradycyjny. Jezeli wystepuje taka sytuacja
to Beneficjent wpisuje numer aktualnego harmonogramu np. 3, jezeli dwa poprzednie byty juz
wystane do ABM drogg tradycyjng, w trakcie dotychczasowej realizacji projektu.

To jest pierwszy harmonogram w tym projekcie(dla tego systemu).
MNadaj kolejny numer harmanogramu recznie, jezeli nie jest to pierwszy harmonogram dla projektu:

1

Domyslnie wpisana jest cyfra 1 oznaczajgca, ze jest to pierwszy harmonogram dla projektu.

W przypadku pierwszej transzy Beneficient moze wpisaé tylko kwote zaliczki oraz
prognozowany termin jej wyptaty.

Po kliknieciu przycisku ,Dodaj” zostaje utworzony harmonogram wraz z pierwszg wypetniong
transzg. Uzytkownik zostaje przeniesiony do widoku edycji harmonogramu.
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Dodawanie kolejnych transz do harmonogramu

W widoku edycji harmonogramu ponizej czesci dotyczacej edycji transz znajduje sie opcja
dodawania kolejnych transz po wpisaniu danych do pél formularza. Wypetniane pola podlegaja
walidacji wzgledem wymagan ABM dotyczgcych harmonograméw. Opis walidacji znajduje sie
w podrozdziale ,Walidacje pol formularzy”.

Dodaj transze

Nrtranszy » * Okres raportu od » * Okres raportu do + v Kwota zaliczki « * Kwota refundacji » * Prognozowany termin wyplaty (rrrr-mm) « =

R =] dd . mm . reer O 000z 0.00/ 21 doda

Po wypetnieniu pdl klikamy przycisk ,Dodaj”. Transza zostaje dodana jako kolejna transza
harmonogramu. Automatycznie wracamy do widoku edycji harmonogramu i mozemy dodawaé
kolejne transze.

W przypadku wpisania w pole ,,Okres raportu do” daty zakohczenia projektu, nastgpi walidacja
danych przewidziana dla ostatniej transzy.

Edycja transz harmonogramu

Edycje = harmonogramu  wykonujemy poprzez edycje poszczegdlnych transz
w harmonogramie. W tej cze$ci mozemy edytowac wszystkie pola wpisanych i zapisanych
transz.

Harmonogram - edycja
Numer projeidu: 2022/ABMI08100002  Kwota dofinansawania projekiu: 6 000 000,00 2. Numer

nonogramu: w przygetowaniu Data zakoriczenia projekiu: 2026-10-10

Okres rapertuod » v Okres raportu do = v Kwota refundacji = Prognozowany termin wyplaty (rr-mm) = =

1 600.00] 71 El 2023-09

0s.04.2003 0 26. 04 . 2023 O 2500.00| 74 0.00) 74 2023-06 Usurt

29.85. 2023 28.86.2023 0 0.00| 2 1500.00| 2} 2023-09 Usui

3100,00 zt 1500,00 zt

zapisz amiany (wersja robocza) || 2spisz zmiany (wersja ostateczna z walidacja ostatniej transzy)

W celu zapisania wersji ,roboczej” harmonogramu nalezy klikng¢ przycisk ,Zapisz zmiany
(wersja robocza)”. Powoduje to zapisanie transz pod warunkiem, ze transze przejdg
podstawowg walidacje pdl. W przypadku, gdy transze nie spetniajg warunkéw do zapisania,
nie ma mozliwosci zachowania wprowadzonych zmian i w systemie pozostaje poprzednia
wersja transz.

Klikniecie przycisku ,Zapisz zmiany (wersja ostateczna z walidacjg ostatniej transzy)”
powoduje zapisanie transz z wymaganiami dotyczgcymi ostatniej transzy, tj. walidacjg kwoty
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dofinansowania dla projektu, daty zakonczenia projektu oraz prognozowanego terminu
wypfaty (dla ostatniej transzy to 3 miesigce po zakohczeniu projektu, w przypadku refundaciji).

Usuwanie transz

Beneficjent ma mozliwos¢ nie tylko edycji, ale takze usuniecia poszczegodlnych transz. Stuzy
do tego przycisk ,Usun”.

&

2 65042023 (4 | 5. 04 . 2623 (1 | 2500.00| 2t 0.00| zt 2023-06

Po kliknieciu przycisku ,Usun” pojawi sie komunikat z pytaniem czy na pewno chcemy
usuniecia transzy.

n Anuluj

Po kliknieciu ,OK” nastepuje usuniecie transzy, a kolejne transze z harmonogramu, ktoére
znajdujg sie po usunietej transzy zostajg przenumerowane. W przypadku klikniecia ,Anuluj”
transza nie zostaje usunieta.

Walidacje p6l formularzy

Walidacja pierwszej transzy

1. Kwota zaliczki nie moze by¢ wieksza niz kwota dofinansowania projektu;
2. Prognozowany termin wypfaty nie moze by¢ pdézniejszy niz data zakonczenia projektu.

Walidacja transz posrednich

1. Data wpisana w pole ,Okres raportu od” musi by¢ wczesniejsza niz data wpisana
w pole ,,Okres raportu do”.

2. Data wpisana w pole ,Okres raportu do” musi by¢ pdzniejsza 0 minimum 1 dzien

(liczone petnymi dniami) niz data wpisana w pole ,Okres raportu od”.
,Okres raportu od” 05.04.2023 -> ,Okres raportu do” 06.04.2023 niepoprawnie
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,OKkres raportu od” 05.04.2023 -> ,Okres raportu do” 07.04.2023 poprawnie

Prognozowany termin wyptaty musi by¢ pdzniejszy niz data wpisana w pole ,Okres
raportu do”.

W przypadku wpisania kwoty zaliczki, data w polu ,Prognozowany termin wyptaty” nie
moze by¢ wczesniejsza niz 1 miesigc liczony od daty wpisanej w pole ,,Okres raportu
do” (liczone miesigcami).

,Okres raportu do” - 06.04.2023 -> ,Prognozowany termin wypfaty” — 2023-05
niepoprawnie

,Okres raportu do” - 06.04.2023 -> ,Prognozowany termin wypfaty” — 2023-06
poprawnie

W przypadku wpisania kwoty refundacji, data w polu ,Prognozowany termin wyptaty”
nie moze by¢ wczesniejsza niz 2 miesigce liczone od daty wpisanej w pole ,Okres
raportu do” (liczone miesigcami).

,Okres raportu do” - 06.04.2023 -> ,Prognozowany termin wypfaty” — 2023-06
niepoprawnie

,Okres raportu do” - 06.04.2023 -> ,Prognozowany termin wypfaty” — 2023-07
poprawnie

Nie moze by¢ wpisana w jednej transzy jednoczesnie kwota zaliczki i kwota refundacii.

Nie moze by¢ wpisana kwota zaliczki lub kwota refundacji jezeli nie ma wpisanego
prognozowanego terminu wypfaty.

Nie moze by¢ wpisana wartos¢ ,0” w kwocie zaliczki i refundacji, jezeli w polu
.Prognozowany termin wyptaty” nie jest wpisane wyrazenie ,nie dotyczy”.

Kwota zaliczki « ~ Kwota refundacji Prognozowany termin wyptaty (rrrr-mm) « ~

Walidacja ostatniej transzy

1.

str. 12

Walidacja kwoty dofinansowania wzgledem kwot wpisanych w kolumny ,Zaliczka”
i ,Refundacja” — suma kwot musi sie zgadza¢ wzgledem kwoty dofinansowania
projektu zgodnej z Umowa o dofinansowanie.

Walidacja daty zakonczenia projektu — ostatnia transza w harmonogramie musi mie¢
wpisang date w polu ,Okres raportu do” identyczng jak data zakohczenia projektu.
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3. Walidacja prognozowanego terminu wyptaty — wypfata ostatniej transzy w przypadku
refundacji nie moze by¢ zaplanowana wczesniej niz 3 miesigce liczone od daty
wpisanej w pole ,,Okres raportu do”.

,Okres raportu do” - 06.04.2023 -> ,Prognozowany termin wypfaty” — 2023-07
niepoprawnie

,Okres raportu do” - 06.04.2023 -> ,Prognozowany termin wypfaty” — 2023-08
poprawnie

Przesytanie uwag

Sekcja uwagi ma za zadanie umozliwienie wymiany krotkich informacji pomiedzy
pracownikiem ABM a Beneficjentem. Sekcja ta znajduje sie w panelu edycji na dole strony.
Widoczny jest tam modut dotyczacy uwag.

Widok sekcji dodawania uwag:

Uwagi dotyczace harmonogramu numer 1

Beneficjent, w razie potrzeby moze do harmonogramu dopisa¢ uwage/komentarz, a nastepnie
przekaza¢ do ABM. W przypadku takiego postepowania harmonogram zmienia status na
~,Uwagi przestane do ABM”. Pozostaje mozliwo$¢ dalszej edycji harmonogramu. Nalezy mieé
jednak na uwadze, ze zmiany, ktére Beneficjent wprowadzi do harmonogramu zanim Opiekun
ABM odniesie sie do uwag, mogg mie¢ wptyw na to co widzi Opiekun ABM.

Uwagi dotyczgce harmonogramu numer 3

Zaproponowana diugosd ckresu sprawozdawczege dla transzy 6 wynosi 7 m-cy.
Czy to jest akceptowalne przez ABM?

Po kliknieciu przycisku ,Przekaz uwagi do ABM” uwaga zostaje przestana do Opiekuna
projektu wraz z informacjg o tym zdarzeniu przestang pocztg elektroniczng na adres mailowy
Opiekuna. Po tej czynnosci nastepuje zmiana widoku i Beneficjent zostaje przekierowany na
podglad harmonogramu, z ktérego uwaga zostata wystana. Po wejsciu do podglagdu pojawia
sie nowa uwaga po rozwinieciu sekcji ,Rozwih uwagi’. Sekcja uwag, po otworzeniu
harmonogramu jest w formie zminiaturyzowanej w celu oszczedzenia miejsca w widoku.

Aby otworzy¢ ww. widok nalezy rozwing¢ biaty tréjkat po lewej stronie w polu ,Rozwin uwagi”.

str. 13




225’:%“\ Agencja Badan Medycznych Wersja 1.0
MEDYCZNYCH

Po prawej stronie widzimy autora przesytanej uwagi oraz date przestania.

‘ autor: ImieTestowe NazwiskoTestowe, data: 2023-04-05 ‘

Pracownik ABM (Opiekun projektu), moze odnies¢ sie do przestanej uwagi réwniez w formie
uwagi’komentarza. W tym przypadku status harmonogramu zmieni sie na ,Uwagi przestane
do Beneficjenta”. Jednoczesnie wraz z przestaniem uwag ze strony ABM, zostaje wystana
wiadomos¢ pocztg elektroniczng na adres Beneficjenta skojarzony z kontem uzytkownika wraz
informacjg o pojawieniu sie uwagi w systemie ze strony ABM.

Liczba wysytanych wiadomosci nie ma limitu. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze zmniejsza
sie czytelnos¢ sekcji w zaleznosci od liczby uwag. Nie ma tu sortowania, filtrowania
i wyszukiwania.

Uwagi mozna dodawac¢ tylko dla harmonograméw majgcych status ,W przygotowaniu” oraz
,Jwagi przestane do Beneficjenta”.

Przekazanie harmonogramu do ABM

Beneficjent po wypetnieniu wszystkich niezbednych transz i przejsciu przez walidacje danych,
moze przekaza¢ harmonogram do ABM. Stuzy do tego przycisk ,Przekaz harmonogram do
ABM” umieszczony ponizej sekcji uwagi.

W przypadku przesytania harmonogramu do ABM nastepuje ponowna walidacja transz
z uwzglednieniem walidacji przewidzianej dla ostatniej transzy,. Ma to na celu zabezpieczenie
wysyiki przed wystaniem harmonogramu do zatwierdzenia w wersji ,;roboczej”.

W momencie przekazania harmonogramu, Opiekun projektu ze strony ABM dostaje
powiadomienie pocztg elektroniczng o otrzymaniu harmonogramu.

Podglad Harmonogramu
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Z poziomu widoku harmonograméw jest mozliwo$¢ podgladu wszystkich wprowadzonych
harmonogramow dla projektu niezaleznie od statusu.

Widok podglgdu harmonograméw umozliwia dodatkowe czynno$ci tj. generowanie widoku pdf,
pobranie pliku w formie pdf oraz pobranie transz w formie pliku Excel.

W przypadku Klikniecia przycisku ,Generuj widok PDF” otwiera sie w przeglgdarce nowa
zaktadka z wygenerowanym widokiem.

Po kliknieciu przycisku ,Pobierz plik Excel” zostanie pobrany plik z rozszerzeniem xlIsx. Plik
zawiera surowe dane transz wraz z tytutami kolumn.

Usuniecie harmonogramu

Z poziomu widoku harmonograméw jest mozliwo$¢ usuniecia harmonogramu. Warunkiem
usuniecia jest status harmonogramu. Musi by¢ on posiada¢ status ,W przygotowaniu” lub
,Uwagi przestane do Beneficijenta’. Tylko wtedy jest mozliwa edycja jak i usuniecie
harmonogramu.

Powigzania systemu teleinformatycznego ABM z systemem ,,HERA”

Czes¢ danych w systemie ,HERA” pochodzi z systemu teleinformatycznego ABM,
bezposrednio z wnioskéw o dofinansowanie wpisanych przez Beneficjenta.

Kluczowymi danymi s3:

- Nazwa Beneficjenta wraz z jego adresem
- Numer projektu

- Kwota dofinansowania projektu

- Data zakonczenia projektu

W przypadku zmiany ,kwoty dofinansowania projektu” lub ,daty zakonczenia projektu” we
wniosku o dofinansowanie, dane te sg aktualizowane w systemie ,HERA” pod warunkiem
akceptacji wniosku w systemie teleinformatycznym ABM przez Opiekuna projektu.
Aktualizacja nastepuje dwukrotnie w ciggu doby. Z tego powodu aktualizacja harmonogramu
ptatnosci w systemie HERA powinna zostac przeprowadzona nie wczesniej niz kolejnego dnia
po akceptacji wniosku o dofinasowanie w systemie teleinformatycznym. Tylko wtedy mamy
pewnosci, ze dane projektu, tj data zakohczenia projektu czy kwota dofinansowania, bedg juz
zaktualizowane rowniez w systemie HERA.
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Osrodki rekrutacji pacjentow

W przypadku jezeli Beneficjent wspdtpracuje z osrodkami rekrutujgcymi pacjentéw to ma mozliwosc
uzupetnienia danych o tych osrodkach. Dane te zostang upublicznione w ,Wyszukiwarce badan
finansowanych przez ABM”, w celu utatwienia wyszukiwania danych kontaktowych do osrodkdw.

Aby wejs¢ do modutu ,,0srodki rekrutacji” nalezy nacisnac¢ przycisk ,, Osrodki rekrutacji pacjentow”

Osrodki rekrutacji pacjentdw I |

Przycisk pojawia sie tylko w przypadku podpisania umowy pomiedzy ABM a Beneficjentem.

W przypadku jezeli nie ma wpisanych zadnych osrodkéw widzimy przycisk ,,Dodaj osrodek”, a ponizej
pustg tabele w ktdrej bedg sie pojawia¢ wpisane osrodki wraz z podstawowymi danymi.

Dodawanie osrodka

Po nacisnieciu przycisku "Dodaj osrodek”, wyswietla sie widok z formularzem, ktéry nalezy wypetnic.
Czesc z tych pdl bedzie podlegac statym modyfikacjom jak np. , Liczba zrekrutowanych oséb”.

Po wypetnieniu danych naciskamy przycisk ,Dodaj osrodek” znajdujgcy sie ponizej formularza. Po tej
czynnosci osrodek wraz z podstawowymi danymi adresowymi i kryteriami zostat zapisany. Po wejsciu
ponownie do modutu , Osrodki rekrutacji pacjentow”, widzimy dodany nowy osrodek. Z tego widoku
mozemy przejes¢ do podgladu danych dotyczacych danego osrodka, edycji osrodka lub mozemy
usung¢ wybrany osrodek.

Erazdvagrsteuxa:\a:[iepracenad Kraj: Polska, Wojews Ked 00-026, Miej LR

dokumentacia badania lp=cicaiasa podgiad | edytuj| usuri

& Ulica: Swigtokrzyska, Nr budynku: 1A, Nr lokalu: 234
\\\\\\\ g0

Osrodek testowy

W przypadku jezeli chcemy podac wiecej danych kontaktowych do osrodka mozemy to zrobic z pozycji
edycji osrodka.
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Podglad osrodka

Po przejsciu do widoku podgladu o$rodka widzimy cztery tabele.

Pierwsza tabela - wyswietla dane podstawowe (wpisane podczas dodawania osrodka).
Osrodek testowy

Adres osrodka: Pozostate dane:

Kraj: Polska
Etap naboru: Badanie w trakcie przygotowania - prace nad dokumentacja badania kiinicznego
Wojewodztwo: ————
Status naboru: Przed rekrutacia
Kod pocztowy: 00-926
Liczba zrekrutowanych
Miejscowosé:  Warszawa oséb:

Ulica: Liczba oséb do

Swietokrzyska zrekrutowania: 100
Nrbudynku: 1A Jednostka chorobowa -
P —— E T
Nr lokalu: 234
Wiek pacjentow: Dorosii
Adres strony
internetowej Pleé pacjentow: Kobiety i mezczyzni

badania: = -

Druga tabela — wyswietla dodatkowe kryteria wpisane przez Beneficjenta dotyczgce danego osrodka.

Dodatkowe kryteria:
Nazwa Opis Wartose

pierwsze testowe kryterium to jest dodatkowy opis kryterium 234

Trzecia i czwarta tabela — dotyczy danych kontaktowych do osrodka jak i do opiekundéw projektéw z
danego osrodka.
Kontakt do o$rodka:

Telefon E-mail

+48 22 999-99-99 osrodek_testowy@abm.gov.pl

Kontakt do opiekuna projektu z osrodka:
Imie Nazwisko Telefon E-mail

Jan Kowalski 999-099-699 jan kowalski test@abm.gov.pl

Edycja osrodka

Modut edycji osrodka umozliwia edycje wszystkich wpisanych danych. Analogicznie jak w widoku
podgladu, widzimy podziat na cztery czesci.

Pierwsza czes$¢ dotyczy edycji podstawowych danych, a pozostate czesci danych dodatkowych o ile
zostaty wprowadzone.

Z tej pozycji po dodaniu osrodka mozemy uzupetnié¢ dane o informacje dodatkowe takie jak:

e kontakt do osrodka ( telefon , email )
e kontakt do opiekuna projektu z osrodka ( imie, nazwisko, telefon, email )
e dodatkowe kryteria (nazwa, opis, wartosc)
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W przypadku dodatkowych kryteriow Beneficjent moze dodac swoje indywidualne kryteria ktére s3
wymagane aby pacjent mégt aplikowac do danego osrodka.

Kontakty wraz z dodatkowymi kryteriami mozemy edytowac lub usuwac z pozycji edycji osrodka.

W przypadku dodawania kontaktu do opiekuna projektu z osrodka, podczas préby dodania pojawia sie
komunikat , Oswiadczamy, ze posiadamy stosowang podstawe prawng na publikacje,
udostepnienie, do nieokreslonego grona odbiorcow danych osobowych opiekuna badania
klinicznego ze wspoétpracujgcym z nami osrodkiem badawczym w systemie pn. ,Harmonogramy,
Efekty, Realizacja, Alokacja”. Zgoda jest niezbedna aby Agencja mogta przechowywac i przetwarzac
wpisane dane. Jezeli zaznaczymy ,,anuluj” kontakt nie zostanie dodany. W przypadku nacisniecia
przycisku ,,OK” kontakt zostanie dodany.

Usuwanie osrodka

W przypadku koniecznosci usuniecia osrodka, naciskamy przycisk ,,usun” widoczny przy danym
osrodku po wejsciu do modutu ,, Osrodki rekrutacji pacjentéow”

Po nacisnieciu przycisku pojawia sie okno upewniajgce sie czy akcja rzeczywiscie ma by¢ wykonana.

@ localhost

Na pewno cheesz skasowad osrodek?!

Po nacisnieciu ,,OK” osrodek jest usuwany z systemu.

Generowanie pliku PDF

Jezeli chcemy otrzymac liste wpisanych osrodkéw dotyczacych wybranego projektu, to z pozycji
modutu ,0srodki rekrutacji pacjentéw”, naciskamy przycisk ,Generuj plik PDF”

generuj plik PDF |
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Po nacisnieciu, w kolejnej zaktadce przeglagdarki zostanie wygenerowany plik pdf wraz z listg wpisanych
osrodkoéw wraz z danymi.

Osrodki rekrutacji pacjentéw
Projekt numer

Nazwa oérodka:
Etap: Badanie
Status: Przed rekrutacj

Adres:

kraj: Polska, wojewddzewo: kujawsko-pomorskie, kod pocz.: 45-678

ji pacjentéw XYZ

prace nad dok j3 badania ki

micjscowodé: Sokola, ulica: Bialostocks, numer: 78, lokal: 22
Kontakt do oérodka:

telefon: 042-234-45-65, email: iksinskiggmail. com

Kontakt do opickuna oérodka:

imig: zdzistaw, nazwisko: Kowalski, telefon: 044-345-56.66, email: zkowal@onet pl

imig: Franek, nazwisko: Dolas, telefon: 345-55-67, email: dolas@wp.pl

URPL/CTIS

Aby uzupetni¢ lub dokonac¢ zmian w danych dotyczgcych danych URPL lub CTIS nalezy wejs¢ do modutu
URPL/CTIS. Aby do niego wej$¢ nalezy wybrac¢ interesujgcy nas projekt w ramach ktérego chcemy
uzupetni¢ dane. Po wybraniu projektu widzimy przycisk stuzgcy do przejscia do ww. modutu.

Wybierz projekt:

| 2021/ABM/04/00001 v |

URPL/ICTIS

Po wejsciu do modutu wyswietlajg nam sie dwa formularze. Formularz URPL/KB (lewa strona) oraz
formularz CTIS (prawa strona).
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Modut URPL/CTIS
URPL/KB CTIS
Do kiedy ztozenie do URPL i KB Przypominamy, ze od dnia 31 stycznia 2025 r badania
kliniczne produktow leczniczych stosowanych w ludzi
zatwierdzone na mocy dyrektywy 2001/20/WE w sprawie badan

klinicznych (CTD), ktére nadal bedg w toku, musza byé
dostosowane do wymagar rozporzadzenia w sprawie badan
Klinicznych (CTR) i do Clinical Trials Information System

Czy jest zgoda KB: (CTIS)

:
{w przypadku juz zreal j i nie vy p j daty
rejestracji) X X

Data zgody KB Planowana data rejestracji:

§ Data ziozenia:

Data zlozenia do URPL:
Data zatwierdzenia

CZ}UESI zgoda URPL:
(do nazwy pliku dodany bedzie przedrostek 2021_ABM_04_00001
wielkoéé pliku nie moze przekraczac 2MB, dozwolone pliki to: pdf, jpg

Data zgody URPL ipea, t. tm)

dd.mm. rrer Zatgcznik:

Rodza) protokoiu:

Czy protokot przekazany do ABM

Zapisz dane URPL

Formularze stuzg zaréwno do dodawania jak i edycji juz wprowadzonych danych. W przypadku jezeli
dane juz zostaty wprowadzone w formularzu URPL/KB lub CTIS, to wprowadzone dane wyswietlajg sie
w odpowiednich polach. Wypetnienie obydwu formularzy jest roztgczne tj. mozna wypetnic tylko jeden
formularz z dwdch. Przycisk ,Zapisz dane URPL” stuzy do zapisania danych formularza ,,URPL/KB”, a
przycisk ,,Zapisz dane CTIS” stuzy do zapisania formularza ,CTIS".

Wskazéwki dotyczace formularza ,,URPL/KB”:

W przypadku formularza ,,URPL/KB” W momencie wyboru w polach ,,Czy jest zgoda KB” oraz ,,Czy jest
zgoda URPL” wartosci listy na ,, TAK”, zostanie odblokowana mozliwo$¢ wpisania daty zgody URPL bad?
KB. Po uaktywnieniu pola (poprzez wybor wartosci ‘TAK’ z listy) pole staje sie obligatoryjne (wymagane
wypetnienie) podczas préby zapisu.

Wskazéwki dotyczace formularza ,,CTIS”:

Formularz skalda sie z trzech p6t do uzupetnienia oraz przycisku za pomocg ktérego mozemy zatgczyc
dokument $wiadczacy o tym, ze dokonano rejestracji w Systemie Informacji o Badaniach Klinicznych.

Beneficjent ktéry juz wczesdniej zarejestrowat badanie kliniczne w CTIS, nie musi wypetnia¢ pola
,Planowana data rejestracji”. W tym przypadku wypetniamy tylko pola ,Data ztozenia” oraz ,Data
zatwierdzenia” wraz z zatgczeniem odpowiedniego dokumentu potwierdzajgcego rejestracje w CTIS.

UWAGA: ,Planowana data rejestracji” nie moze byc¢ pdzniejsza niz 16.10.2024r.

Pole , Data ztozenia” — stuzy do wpisania lub wybrania z kalendarza daty ztozenia dokumentéw do CTIS.
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Pole ,Data zatwierdzenia” — stuzy do wpisania lub wybrania z kalendarza daty zatwierdzenia przez CTIS
dokumentdw juz ztozonych.

Wskazéwki dotyczace zatacznikéw w formularzu ,,CTIS”:

Podczas dodawania pliku zostanie do jego nazwy ,,dopisany” przedrostek bedgcy numerem projektu.

(do nazwy pliku dodany bedzie przedrostek 2019_ABM_01_00000. wislkose pliku nie moze
przekraczac 2MB, dozwolone pliki to: pdf. jpg, tif)

Zatacznik:

Wybierz plik | Wybrany plik: 2019_ABM_01_00000_To_jest_test_pliku. pdf

W przypadku zatgczenia niewtasciwego pliku nalezy wybrac¢ ponownie plik i zapisa¢ zmiany (nacisngc
przycisk ,,Zapisz dane CTIS”).

W takim przypadku powyzej przycisku ,wybierz plik” pojawi sie nowy plik o statusie ,aktualny”
a poprzedni plik zmieni status na ,nieaktualny”. Mamy mozliwos¢ podgladu jedynie pliku aktualnego
— poprzez klikniecie nazwy tego pliku mozemy otworzy¢ go do podgladu w oknie przegladarki.

Plik powinien by¢ z rozszerzeniem: pdf, jpg, tif.

Plik nie moze by¢ przekracza¢ 2MB wielkosci.

Oba formularze posiadajg mozliwos$¢ exportu widocznych danych do pliku excel.

Eksportuj dane URPL do Excel Eksportuj dane CTIS do Excel |

PUBLIKACJE

Modut ,,Publikacje” stuzy do uzupetnienia danych dotyczacych projektu o publikacje z nim zwigzane.

Aby przej$¢ do modutu po zalogowaniu wybieramy najpierw interesujacy nas projekt, a nastepnie
,klikamy” przycisk , Publikacje”.
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Widok sktada sie z dwdch czesci

1. Formularz dodawania nowej publikacji,
2. Widok juz dodanych publikacji wraz z mozliwoscig jej usuniecia.

Ad 1.

Formularz sktada sie z pieciu pdl, ktére nalezy wypetni¢. Pole ,Doi”, stuzy do wpisania
identyfikatora cyfrowego (Doi). Przedrostek ,,dx.doi.org/” jest automatycznie dodawany przez
system. Po uzupetnieniu wszystkich pdl , klikamy” przycisk ,,Doda;j”.

— Dodaj publikacje

Tytut publikacji:  [wpisz tytut publikacii
Autorzy publikacji:  |wpisz autoréw publikacji
Nazwa czasopisma: wpisz nazwe czasopisma
Status publikacji: [ Opublikowana v
Doi: |wpisz identyfikator cyfrowy {D{Ji)|

—-I

Po zapisaniu (dodaniu) publikacji, powinna by¢ ona widoczna ponizej, w drugiej czesci
widoku.

Ad 2.

Widok publikacji, umozliwia przeglagd dodanych publikacji w projekcie, wraz z mozliwoscia jej
usuniecia (przycisk ,,Usun”).

Za pomocag linku (DOI) mozna przejs¢ bezposrednio do publikacji.

7. Randomizowane badanie XXX
Autorzy:  autori, autor2, autor, 3
Czasopismo:  czasopismo naukowe
Status:  Przyjeta do publikacji
Doi:  publikacjaXYZ - link do publikacji
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