Rozeznanie cenowe na swiadczenie kompleksowej ustugi konferencyjnej w formie
hybrydowej, w tym organizacje i obstuge wideokonferencji, ktéra odbedzie sie
23 listopada 2021 r. w siedzibie Agencji Badan Medycznych przy ul. Moniuszki 1a

w Warszawie.

W zwigzku z planowang przez Agencje Badan Medycznych konferencjg, ktora
zaplanowana jest na 23 listopada 2021 r., zapraszamy Panstwa do sktadania
propozycji cen w odniesieniu do wymagan zawartych w przedstawionym ponizej
Opisie Przedmiotu Zamdéwienia oraz Formularzu wartosci szacunkowej, za wykonanie
wskazanego przedmiotu zamowienia w ramach procedury szacowania wartosci

zamowienia.

Uzupetniony formularz wartosci szacunkowej nalezy przesta¢ do dnia 15.10.2021 r. na
adres email: anna.jankowska@abm.gov.pl. Uprzejmie prosze o zadawanie pytan, jesli
jaka$ kwestia w Opisie Przedmiotu Zamowienia budzi Panstwa watpliwosci.
Przedmiotowe zapytanie ma charakter szacowania wartos$ci, nie zostanie zakonczone
wyborem oferty oraz nie stanowi zaproszenia do skfadania ofert w rozumieniu art. 66
Kodeksu cywilnego. Tym samym nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia
umowy, czy tez udzielenia zamowienia i nie stanowi czesci procedury udzielania
zamowienia publicznego realizowanego na podstawie ustawy Prawo zamowien
publicznych. W sytuacji, gdy Agencja Badan Medycznych przystgpi do realizacji
procedury udzielenia zamowienia publicznego, skutkowaé bedzie to zaproszeniem

Panstwa do ztozenia oferty na realizacje ustugi.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na swiadczenie kompleksowej ustugi konferencyjnej w formie hybrydowej, w tym
organizacje i obstuge wideokonferencji, ktéra odbedzie sie 23 listopada 2021 r.
w siedzibie Agencji Badahn Medycznych przy ul. Moniuszki la w Warszawie.
Zamawiajgcy przewiduje realizacje konferencji w godz. 8.00-16.00. Ostateczny

program konferencji zostanie przekazany Wykonawcy na etapie przygotowan.
Zamawiajacy przewiduje realizacje konferencji w nastepujgcy sposob:

1. Stacjonarny udziat prelegentéw w siedzibie Agencji Badan Medycznych
(ul. Moniuszki 1A w Warszawie), w pojedynczych przypadkach Zamawiajgcy

dopuszcza udziat prelegentéw w formie zdalnej;



2. Prelegenci bedg prowadzi¢ wyktady w oparciu o prezentacje oraz uczestniczy¢
w panelach dyskusyjnych podczas konferenciji;

3. Zdalny udziat uczestnikbw — uczestnicy bedg uczestniczy¢ w konferenciji
w charakterze stuchaczy, bez video i dzwieku; uczestnicy bedg mieli mozliwosé
zadawania pytan wytgcznie na czacie konferencyjnym:

4. Udziat mediébw — przedstawiciele mediow bedg uczestniczy¢ w konferencji
w charakterze stuchaczy z mozliwoscia zadawania pytan gtosowo po
wczesniejszym zgtoszeniu takiego zapotrzebowania, np. poprzez podniesienie

reki; dziennikarzom gtosu udziela moderator konferenciji.

|.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie kompleksowej ustugi konferencyjnej
w formie hybrydowej, w tym organizacja i obstuga wideokonferencji, ktora
odbedzie sie 23 listopada 2021 r. w siedzibie Agencji Badan Medycznych przy
ul. Moniuszki 1a w Warszawie.

2. Przedmiot zamowienia obejmie:
a) obstuge techniczng konferencji,
b) zapewnienie miejsc noclegowych,
Cc) zapewnienie personelu,
d) zapewnienie niezbednego sprzetu,
e) zapewnienie wyzywienia,
f)  wykonanie wideo zapowiadajgcego konferencje,
g) realizacja wideo tzw. setek,
h) oprawa graficzna,
i) wsparcie medialne.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany przewidywanego terminu,
o ktorym mowa w pkt 1, najpdzniej na 14 dni przed przewidzianym terminem.
W takim przypadku zmiana terminu spotkania zostanie zgtoszona Wykonawcy
pocztg elektroniczng (na adres e-mail osoby wskazanej w umowie do kontaktow
ze strony Wykonawcy).

4. Maksymalna liczba os6b uczestniczgcych stacjonarnie w konferencji wynosi 30.



Il. WYMAGANIA SZCZEGOLOWE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Obstuga techniczna konferencji.
Wykonawca zapewni obstuge techniczng, w tym:

a) platforme umozliwiajgca realizacje wideokonferencji wraz z jej kompleksowg
obstugg. Dobdr platformy nastgpi po uprzedniej konsultacji Wykonawcy
z Zamawiajgcym,

b) moderatora konferencji odpowiedzialnego m.in. za: obstuge platformy,
sprawne uruchamianie i udostepnianie prezentacji, moderacje czatu dla
uczestnikdw konferencji, nadawanie uprawnien mediom w celu zadawania
pytan gtosowo,

c) profesjonalnych operatoréw i realizatoréw dzwieku,

d) przeprowadzenie prob potgczen z prelegentami, ktorzy bedg uczestniczy¢
zdalnie w konferenciji. Proby zostang przeprowadzone w terminie nie pozniej
niz 2 dni przez realizacjg konferencji,

e) transmisje konferencji na kanale YouTube i stronie www Agencji Badan

Medycznych.

2. Zapewnienie miejsc noclegowych

Wykonawca zapewni noclegi w terminach:

a) 22-23 listopada 2021 r. dla maksymalnie 7 osob,
b) 22-24 listopada 2021 r. dla maksymalnie 7 oséb,

na podstawie liczby gosci i liczby noclegéw (maksymalnie 2 doby hotelowe) zgodnie
z listg przekazang przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste
oséb, dla ktérych wymagany jest nocleg, na 3 dni robocze przed rozpoczeciem
konferencji. Podana przez Zamawiajgcego liczba oséb do noclegu bedzie podstawg
do pézniejszych rozliczeh z tego tytutu pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

*k%*

Noclegi bedg $wiadczone w hotelu min. albo innym obiekcie odpowiadajgcym
standardem hotelowi min. ***, w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzgdzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich
i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. 2017 poz. 2166),
wpisanego do Centralnej Ewidencji Obiektéw Hotelarskich. Konfiguracja pokoi: pokoje

jednoosobowe lub dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania, z petnym weztem



sanitarnym. W cenie noclegu Wykonawca zapewni Sniadanie wg menu hotelowego
oraz miejsca parkingowe na terenie hotelu. Obiekt, o ktérym mowa, musi byc¢
zlokalizowany na obszarze lewobrzeznej czesci m. st. Warszawy, w odlegtosci do 2
km od siedziby Agencji Badan Medycznych — odlegto$¢ liczona jako najkrotsza,
dojazdowa trasa samochodem, drogg publiczng wedlug wskazan serwisu
https://www.google.pl/maps/, pomiedzy punktami ,Warszawa, ul. Stanistawa
Moniuszki 1A”, a adresem hotelu. Zamawiajgcy nie dopuszcza obiektow

zlokalizowanych na obszarze prawobrzeznej czesci Warszawy.

3. Zapewnienie personelu
Poza obstuga techniczng konferenciji, o ktérej mowa w pkt. II, ust. 1., Wykonawca do

obstugi konferencji zapewni dodatkowo co najmniej:

a) dwoéch kamerzystow,

b) jedng osobe do obstugi catodniowego cateringu,

4. Zapewnienie niezbednego sprzetu

Wykonawca zapewni niezbedny sprzet do przeprowadzenia konferencji online, w

tym:

a) 2 kamery broadcastowe (jakos¢ video full HD - 1920x1080),

b) 6 mikrofonéw (rodzaj do potwierdzenia z Wykonawcg),

c) oswietlenie studyjne (3 lampy LED),

d) mikser audio-video,

e) méwnice z materiatu typu pleksi, wyposazong w dwa gniazda mikrofonowe
XLR, o wymiarach: wysokos¢ 116 cm najwyzszy punkt (+/- 10%), pulpit: 45cm
x 55cm (+/- 10%), z mozliwoscig wpiecia sie w standardowe ztgcza audio do
systemow zewnetrznych. Méwnica bedzie wyposazona w laptop/tablet, ktory
ma stuzy¢ jako podglad slajdow/widoku prezentera. Méwnica od frontu nie
powinna by¢ przezroczysta. Ostateczny materiat wykorzystany do wykonania
mownicy, kolor, wzér mownicy oraz oznaczenia wykorzystane do jej produkcji
zostang zatwierdzone przez Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje sie
uzy¢ logotypu Agencji Badan Medycznych zgodnie z przekazang przez
Zamawiajgcego ksiegg znaku. Wykonawca przekaze minimum trzy propozycje

wizualne méwnicy do akceptacji i wyboru przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy



f)

9)

5.

ma prawo wnieS¢ uwagi do przekazanych propozycji lub poprosi¢ o nowe
projekty.

Rollup reklamowy o wymiarach nie mniejszych niz 100 cm x 200 cm z torbg
transportowg. Rollup musi posiada¢ aluminiowg konstrukcje i kasete, do ktorej
bedzie sie w sposdb automatyczny zwijat. Materiat zadrukowywany powinien
mie¢ gramature nie mniejszg niz 400 g/m?. Zamawiajgcy nie dopuszcza druku
0 rozdzielczosci mniejszej niz 1440 dpi. Tyczka nie moze wystawac¢ ponad
gorng czes¢ rollup’u. Wykonawca przekaze minimum trzy propozycje wizualne
rollup’u do akceptacji i wyboru przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy ma prawo
wnies¢ uwagi do przekazanych propozycji lub poprosic o nowe projekty.
Projekty rollup’'u powinny by¢ zwigzane z dziatalnosciag Agencji Badan
Medycznych — liczba sztuk:2.

Scianki reklamowej tekstylnej o wymiarach nie mniejszych niz 300 cm x 220 cm,
o aluminiowej ramie, zapinanej na zamek btyskawiczny, z trwatym nadrukiem
logo ABM, wraz z opakowaniem: wytrzymatg, wyscietang torbg materiatowg
wykonana z wysokiej jakosci materiatow. Wykonawca przekaze minimum
3 propozycje wizualne scianki do akceptacji i wyboru przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy ma prawo wnies¢ uwagi do przekazanych propozycji lub poprosic
o nowe projekty. Projekty $cianki powinny by¢ zwigzane z dziatalnoscig Agencji

Badan Medycznych — liczba sztuk: 1.

Zapewnienie wyzywienia

Wykonawca zapewni podczas konferencji catodniowy serwis kawowy zawierajgcy:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

9)
h)

kawe z dostepnego dla uczestnikow ekspresu cisnieniowego (espresso, latte),
herbate (z wykorzystaniem warnikdw do wody) — minimum 5 rodzajéw herbat w
torebkach,

cukier jasny i ciemny oraz stodzik bezcukrowy,

dodatki do napojow (m.in. cytryna w plasterkach),

wode mineralng gazowang i niegazowang (w butelkach szklanych po 0,33l);
soki w dzbankach, butelkach szklanych po 0,33l lub szklankach (minimum
2 rodzaje: jabtkowy, pomaranczowy),

przystawki ciepte i zimne: finger food, kanapki, tartinki, mini satatki, tortille itp.

polskie owoce sezonowe: (minimum 3 rodzaje: gruszki, jabtka, Sliwki),



)

deser: minimum 3 rodzaje kruchych ciasteczek, minimum 3 rodzaje bakali,

minimum 3 rodzaje ciast.

Serwis kawowy usytuowany bedzie w Sali konferencyjnej w siedzibie Zamawiajgcego,

w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Inne wymagania dotyczgce zapewnienia wyzywienia:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

tgczna gramatura dan cieptych i zimnych wyniesie minimum 700 g na osobe,
ostateczne menu zostanie przedstawione przez Wykonawce do akceptacii
Zamawiajgcego nie pdzniej niz 7 dni przed konferencja,

ostateczng liczbe osob, dla ktérej nalezy przygotowac przerwe kawowag

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy najpozniej 7 dni przed konferencja,

godziny serwowania positkow zostang ustalone na 5 dni przed terminem
konferencji,
Wykonawca zapewni wyposazenie niezbedne do zaserwowania przerwy

kawowej,

w celu utrzymania odpowiedniej temperatury positki ciepte muszg byé
serwowane na podgrzewaczach, zapewnionych przez Wykonawce,

wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg byC¢ bezwzglednie
Swieze, przyrzgdzone w dniu swiadczenia ustugi. Uzyte sktadniki muszg byc¢
wysokiej jakosci. Positki muszg by¢é serwowane estetycznie. Produkty
przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne) muszg posiadac
odpowiednig date przydatnosci do spozycia,

Wykonawca zapewni rowniez przygotowanie sali oraz cateringu, profesjonalng
obstuge kelnerska jednolicie ubrang, stoty i nakrycie stotéw: obrusy, eleganckag
zastawe porcelanowg i szklang oraz sprzatanie,

Uzyte obrusy muszg by¢ bezwzglednie czyste, nieuszkodzone oraz
wysterylizowane,

Zamawiajgcy nie dopuszcza serwowania produktéw typu cukier, mleczko itp.
W zbiorczych opakowaniach fabrycznych (zastrzezenie nie dotyczy opakowan
jednoporcjowych),

Zamawiajgcy nie dopuszcza serwowania positkbw w  naczyniach
jednorazowego uzytku. Wszystkie dania oraz napoje gorgce podane zostang

w naczyniach ceramicznych lub szklanych. Do konsumpcji przygotowane



zostang sztu¢ce metalowe. Uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona i
wysterylizowana,
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia serwetek jednorazowego

uzytku, ktore w razie potrzeby bedg uzupetniane na biezgco,

m) Brudne naczynia i pozostatosci nalezy zabiera¢ w miare mozliwosci na biezgco.

6.

Wykonanie wideo zapowiadajgcego konferencje

Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania, nagrania i wyprodukowania

materiatu wideo zapowiadajgcego konferencje, wedlug scenariusza ustalonego

z Zamawiajgcym, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy. Wideo

zostanie przygotowane zgodnie z ponizszg specyfikacja:

1.

Zapewnienie podktadu muzycznego, po wczesniejszej konsultacji
z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy dopuszcza uzycie istniejgcych Sciezek
dzwiekowych lub realizacje wiasnych materiatbw audio. Wykonawca
zobowigzany jest przed ostatecznym montazem wideo skonsultowac¢ wybor
podktadu muzycznego z Zamawiajgcym.

Opracowanie oprawy graficznej. Wykonawca zobowigzuje sie stworzy¢
oprawe graficzng wideo pozwalajgcg nada¢ spojnos¢ wideo - czotdwka,
tytébwka, ewentualne napisy.

Przystosowanie wideo do emisji w Internecie. Ostateczna wersja materiatu nie
powinna przekracza¢ 2 minut.

Wykonawca ma obowigzek konsultacji wygladu ostatecznej wersji wideo
z Zamawiajgcym w zakresie montazu, podktadu muzycznego, wybranych
kadréw, itp.

Zmontowane wideo zostanie przekazane Zamawiajgcemu do wczes$niejszej
akceptacji, nie pézniej niz 18 dni przed konferencja.

Ostateczna wersja wideo zostanie dostarczona Zamawiajgcemu drogg
mailowg, na adres email wskazany w umowie nie pézniej niz 14 dni przed

konferencjg, w dwoch formatach:

a) MPEG-1 — rozdzielczos¢ 352 na 288 pikseli, dzwiek MPEG Leyer 2 Audio

stereo 128 Kbps, 25 ramek/sekunde, rozszerzenie .mpg

b) Quicktime Movie - rozdzielczos¢ 320 na 240 pikseli, dzwigk stereo 128 Kbps,

25 ramek/sekunde, rozszerzenie .mov



7.

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nieprzyjecia wideo z powodu ztej jakosci
materiatu wideo lub audio. Wykonawca zobowigzany jest do poprawienia
materiatdw zgodnie z uwagami Zamawiajgcego, w ramach ceny oferty ztozonej

przez Wykonawce.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy znaki graficzne Agencji Badan
Medycznych wraz z prawem do ich wykorzystania w niniejszym projekcie
najpdzniej 3 dni od zawarcia umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia wszelkich zobowigzan cywilno-
prawnych zwigzanych z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem
wizerunku oséb biorgcych udziat w filmie oraz materiatdw zrealizowanych
w czasie konferencji, ktére wykorzystane zostang w filmie.

Wideo zostanie wyprodukowane w polskiej wersji jezykowej wraz

z ttumaczeniem na Polski Jezyk Migowy

Realizacja wideo tzw. setek

Wykonawca zapewni w dniu konferencji niezbedny sprzet, kamerzyste,
dzwiekowca oraz osobe dedykowang do przeprowadzenia krotkich rozméw
w jezyku polskim z gosémi honorowymi oraz kluczowymi reprezentantami
Agencji Badan Medycznych obecnymi podczas konferencji, wskazanymi przez
Zamawiajgcego w celu montazu ,setek”.

Wykonawca zobowigzuje sie stworzy¢ oprawe graficzng wideo, pozwalajgca
nadac spojnos¢ wideo - czotdwka, tytdwka, ewentualne napisy.

Wykonawca po uprzedniej konsultacji z Zamawiajgcym ustali tematyke pytan
setek.

Wykonawca zapewni ttumacza migowego dla kazdej zmontowanej setki.

5. Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia wszelkich zobowigzan cywilno-

prawnych zwigzanych z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem
wizerunku oséb biorgcych udziat w filmie oraz materiatéw zrealizowanych na
terenie konferenciji, ktore wykorzystane zostang w filmie.

Wykonawca przystosuje kazdg z ,setek” do emisji w Internecie. Pojedyncza

setka, po uprzedniej obrébce i montazu nie powinna przekraczac¢ 2 minut.



7.

Zmontowane setki zostang dostarczone Zamawiajgcemu nie pozniej niz 10 dni

po zakonczeniu konferencji na pendrivie do siedziby Agencji Badan
Medycznych w dwoch formatach:

e MPEG-1 - rozdzielczos¢ minimum full hd (1920x1080), dzwiek MPEG

Leyer 2 Audio stereo 128 Kbps, 25 ramek/sekunde, rozszerzenie .mpg

e Quicktime Movie — rozdzielczos¢ minimum hd (1280x720), dzwiek

stereo 128 Kbps, 25 ramek/sekunde, rozszerzenie .mov

8. Oprawa graficzna

1.

a
b

Wykonawca zobowigzany jest do stworzenia koncepcji graficznej wydarzenia
I dostarczenia Zamawiajgcemu kompletu grafik sktadajgcego sie z:
) grafiki w tle na stronie www Agencji Badan Medycznych bez napiséw,

) plakat informujacy o konferencji, grafika pionowa i pozioma — z napisami,

c) grafika w tle na fb — z napisami,

d
e

f)

) nagtéwek graficzny do Worda,

) 7 grafik prezentujgcych panelistéw,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosS¢ zgtoszenia zapotrzebowania na
przygotowanie dodatkowych grafik, jednak zastrzega, ze ich liczba tgcznie

nie przekroczy 5 grafik.

. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy tresci, ktére powinny znalez¢ sie

na materiatach (zaproszenia, agenda konferencji, zaproszenia dla medioéw)
a Wykonawca przygotuje ich projekt graficzny.

Wykonawca w ciggu 7 dni roboczych od zawarcia umowy przedstawi projekty
grafik w formie plikbw png. do akceptacji Zamawiajgcego z uwzglednieniem
wymagan/specyfikacji wskazanych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dokona akceptacji przedstawionych projektow albo zgtosi
do nich uwagi w terminie do 2 dni roboczych od dnia ich otrzymania.
Wykonawca dokona wskazanych przez Zamawiajgcego zmian i poprawek
w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag.

W przypadku uwzglednienia przez Wykonawce wszystkich uwag
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy dokona akceptacji zmian w terminie do 2 dni
roboczych od dnia ich otrzymania albo ponownie zgtosi uwagi.

Procedura akceptacji projektow bedzie realizowana do czasu uwzglednienia

przez Wykonawce wszystkich uwag Zamawiajgcego. Brak uwzglednienia



8.

uwag zgtoszonych przez Zamawiajgcego nie skutkuje wydtuzeniem terminu
dostarczenia grafik.

Formaty poszczegodlnych grafik pozostajg do ustalenia z Wykonawcag.

9. Wsparcie medialne

1.

W zakresie wsparcia medialnego Wykonawca zobowigzuje sie do zaproszenia
przedstawicieli mediéw do udziatu w konferencji.

Wykonawca zapewni rekrutacje dziennikarzy oraz obecnos¢ minimum 10
przedstawicieli medidow (przynajmniej 5 przedstawicieli mediéw o zasiegu
ogolnopolskim oraz przynajmniej 5 przedstawicieli mediéw branzowych),
reprezentujgcych prase, telewizje, radio i media internetowe na konferencji.
Zamawiajgcy wskaze Wykonawcy grupy mediow/redakcje, do ktorych
Wykonawca zobowigzany bedzie wysta¢ zaproszenie.

Wykonawca w zakresie realizacji wsparcia medialnego zobowigzuje sie
wykorzysta¢ wiasne bazy medidw.

Wykonawca zobowigzuje sie rozesta¢ zaproszenia najpozniej 14 dni przed
konferencja.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy treS¢ zaproszenia nie pozniej niz 7 dni
przed jego wysyitkg a Wykonawca zobowigzany jest opracowac zaproszenie
pod katem graficznym i przekazaé je do akceptacji Zamawiajgcego na 3 dni

przed wysytaniem zaproszenia do mediéw.



