Rozeznanie cenowe na sukcesywne swiadczenie
ustug ttumaczen jezykowych

na potrzeby Agencji Badan Medycznych

Agencja Badan Medycznych przygotowuje sie do przeprowadzenia postepowania na

sukcesywne swiadczenie ustug ttumaczen jezykowych.

W zwigzku z powyzszym, zwracamy sie do Panstwa, z uprzejmg prosba o przesytanie
kalkulacji cenowych w odniesieniu do wymagan zawartych w przedstawionym ponizej

Opisie Przedmiotu Zamoéwienia oraz Formularzu wartosci szacunkowej.

Niezbedne informacje nalezy przesta¢ na zatagczonym formularzu wartosci szacunkowej

do dnia 15.02.2021 r. na adres email: aneta.weqglowska@abm.gov.pl.

Przedmiotowe zapytanie ma charakter szacowania wartosci, nie zostanie zakonczone
wyborem oferty oraz nie stanowi zaproszenia do sktadania ofert w rozumieniu art. 66

Kodeksu cywilnego.

Tym samym nie zobowigzuje Zamawiajagcego do zawarcia umowy, czy tez udzielenia
zamowienia i nie stanowi czesci procedury udzielania zamoéwienia publicznego

realizowanego na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

W sytuacji, gdy Agencja Badan Medycznych przystagpi do realizacji procedury
udzielenia zamoéwienia publicznego, skutkowaé bedzie to zaproszeniem Panstwa do

ztozenia oferty na realizacje ustugi.

Opis Przedmiotu Zaméwienia

=

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne swiadczenie ustug ttumaczeh jezykowych.

N

Ustuga tlumaczen jezykowych obejmuje ttumaczenia pisemne, pisemng weryfikacje

jezykowag oraz ttumaczenia ustne symultaniczne.

3. Zamawiajgcy przewiduje, ze w okresie trwania umowy okoto 80% ttumaczen obejmowato
bedzie ttumaczenia na/z jezyk(a) angielski(ego) oraz okoto 20% na/z jezyk(a) inny(ego) niz
angielski. Zamawiajgcy wyjasnia, ze zastrzega sobie prawo do zlecenia np. ttumaczenia
z jezyka angielskiego na jezyk inny niz angielski i polski.

4. Tlumaczenia bedg obejmowaty w szczegdlnosci tematyke wysokospecjalistyczng

w obszarze terminologii medycznej, ochrony zdrowia, badan klinicznych zagadnien

o tematyce B+R, zagadnien finansowych oraz przepisow i norm prawa krajowego

i miedzynarodowego.
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Zakres ttumaczeh obejmuje:

a) tlumaczenia pisemne zwykte (w trybach: zwyklym, pilnym);

b) ttumaczenia pisemne przysiegte (w trybach: zwyktym, pilnym);

c) pisemne weryfikacje jezykowe (w trybach: zwyklym, pilnym);

d) Ttumaczenia ustne symultaniczne z dwoma ttumaczami w siedzibie Zamawiajgcego

oraz poza jego siedzibg (Warszawa) wraz z zapewnieniem aparatury technicznej

Dokumenty bedg liczone wedtug nastepujgcych zasad:

Jedna strona obliczeniowa bedzie zawiera¢é 1 800 znakdéw ze spacjami, natomiast
w przypadku ttumaczenia przysiegtego bedzie to 1 125 znakdéw ze spacjami odczytanych
z wiasciwosci pliku MS Word. W przypadku stron w programie PowerPoint , Excel oraz
Adobe Reader, znaki przenoszone sg do pliku MS Word i obliczane jak wyzej. £gczna liczba
stron bedzie liczona z doktadnoscig do 0,50 strony obliczeniowe;:

1) od 0,51 bedzie liczona jako petna strona obliczeniowa;

2) od 1,01 bedzie liczone 1,5 strony obliczeniowej;

Blok ttumaczenia ustnego symultanicznego bedzie liczony jednorazowo jako trwajgcy nie
dtuzej niz 5 godzin zegarowych ttumaczenia. Do czasu w ktérym mowa w zdaniu
poprzednim nie wlicza sie czasu na dojazd do/z miejsca ttumaczenia oraz przerw.

Strony ustalaja, ze ttumaczenia pisemne oraz pisemna weryfikacja jezykowa beda zlecane
przez Zamawiajgcego w trybach zwyktym i pilnym wedtug ponizszych zasad:

1) w trybie zwyktym, gdy zlecenie ttumaczenia pisemnego lub pisemnej weryfikaciji
jezykowej przewiduje termin wykonania odpowiadajgcy zasadzie: 1 dzien roboczy
na przettumaczenie do 5 stron obliczeniowych tekstu;

2) W trybie pilnym, gdy zlecenie ttumaczenia pisemnego lub pisemnej weryfikacji
jezykowej przewiduje termin wykonania odpowiadajgcy zasadzie: 1 dzien roboczy
na przettumaczenie 5-10 stron obliczeniowych tekstu.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg na etapie realizacji umowy bedzie

odbywata sie drogg elektroniczng na adresy wskazane w umowie. W szczegolnosci w ten

sposOb bedg przekazywane zlecenia jednostkowe, faktury, wnioski, zawiadomienia,

zgtoszenia btedow i inne informacje niezbedne do realizacji umowy.

Warunki realizacji przedmiotu zaméwienia.

1) Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

2) Kadra obstugujgca Zamawiajgcego w zakresie ttumaczen pisemnych, pisemnych
weryfikacji jezykowych oraz ustnych ttumaczen symultanicznych musi sktadaé sie
z 0s6b posiadajgcych doswiadczenie - w szczegdlnosci posiadajgcych kwalifikacje
i uprawnienia do wykonywania tlumaczen wysokospecjalistycznych w obszarze

terminologii medycznej, ochrony zdrowia, badan klinicznych zagadnien o tematyce



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

B+R, =zagadnien finansowych oraz przepisbw i norm prawa krajowego
i miedzynarodowego.

Thumacze skierowani przez Wykonawce do realizacji umowy muszg by¢ zatrudnieni
na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia lub umowy o dzieto oraz
w przypadku ttumaczy ttumaczen przysiegtych posiada¢ uprawnienia do wykonywania
zawodu tlumaczy przysiegtych jezyka angielskiego (wpis na liste ttumaczy
przysiegtych).

Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego, na podstawie oddzielnych zleceh jednostkowych sktadanych przez
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajgcego na drukach zlecenia jednostkowego,
w ktorych kazdorazowo okreslony bedzie tryb wykonania jednostkowego ttumaczenia
pisemnego lub pisemnej weryfikacji jezykowej Ilub tltumaczenia ustnego
symultanicznego.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcy dokumenty do przettumaczenia
w formie elektronicznej, za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) na adres
Wykonawcy wskazany w umowie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zlecenia jednostkowego
na wykonanie ttumaczenia pisemnego lub pisemnej weryfikacji jezykowej w ciggu 5
godzin od ztozenia zlecenia jednostkowego, bez ponoszenia kosztéw z tego tytutu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilosci przedmiotu zamowienia
wyszczegolnionego w Tabeli nr 1 ponizej i w Formularzu oferty przy zachowaniu cen
jednostkowych okreslonych przez Wykonawce w Zatgczniku nr 1 do Formularza
oferty, w granicach wynagrodzenia brutto Wykonawcy, a takze mozliwosé
niewykorzystania przedmiotu zaméwienia w zakresie ilosciowym i wartosciowym.
Wykonawca zobowigzany bedzie do kazdorazowego potwierdzenia, w formie
elektronicznej, faktu otrzymania od Zamawiajgcego jednostkowego zlecenia
ttumaczenia pisemnego/pisemnej weryfikacji jezykowej/ttumaczenia ustnego
symultanicznego i dokumentéw do ttumaczenia oraz przekazania go do Ttumaczaly
z listy przedtozonej przez Wykonawce wraz z ofertg.

Wykonawca bedzie odbierat od Zamawiajgcego dokumenty do przettumaczenia lub
zweryfikowania najpozniej do godz. 17:00 dnia, w ktorym otrzymat zlecenie
jednostkowe wykonania ttumaczenia lub nastepnego dnia roboczego - jesli zlecenie
jednostkowe wykonania ttumaczenia lub weryfikacji jezykowej otrzymat po godz.
17:00.

Zamawiajgcy wymaga, aby przettumaczone Ilub zweryfikowane dokumenty,
przesytane byty na adres poczty elektronicznej (e-mail) uprawnionego przedstawiciela

Zamawiajgcego kazdorazowo w formacie plikow do edycji (Word, Excel, PowerPoint).
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, do zlecenia ttumaczen pisemnych w wersiji
papierowej.

Kazde zlecenie jednostkowe bedzie wykonywane i rozliczane oddzielnie.
Wykonawca zobowigzany jest dotozy¢ wszelkiej starannosci, aby w ttumaczonych
dokumentach zapewni¢ jednolitos¢ i spojnos¢é zastosowanego stownictwa,
terminologii specjalistycznej i frazeologii.

Zamawiajgcy wymaga, aby ttumaczone lub weryfikowane dokumenty miaty zgodng
z dokumentami oryginalnymi szate graficzng i aby uwzgledniaty wszystkie elementy
zawarte w tych dokumentach, takie jak: rysunki, wykresy i podpisy, poprzez ich
zeskanowanie i zalgczenie do tekstu w odpowiednim miejscu w formie obiektow
graficznych, przy czym wszystkie fragmenty tekstowe tych obiektdow majg zostaé
przettumaczone lub zweryfikowane.

W przypadku gdy Zamawiajgcy nie wyrazi pisemnej zgody, nie dopuszcza sie
dzielenia ttumaczonego lub weryfikowanego dokumentu pomiedzy kilku ttumaczy pod
rygorem niewaznosci wykonania ustugi.

Zamawiajgcy bezwzglednie wymaga, aby wszystkie ttumaczenia byty wykonywane
przez cztowieka, tj. byty tzw. human translation.

Pod kazdym ttumaczeniem Ilub weryfikacja jezykowg znajdzie sie podpis
(imie i nazwisko) Ttumacza wraz z podaniem danych kontaktowych (e-mail oraz
telefon) w celu umozliwienia bezposredniego kontaktu pracownika Zamawiajgcego
z Ttumaczem.

W przypadku, gdy w materiatach przettumaczonych lub weryfikowanych przez tego
samego Ttumacza pojawiac sie bedg podobne btedy, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zgdania zmiany tego Tlumacza na innego Tlumacza oraz wytgczenie
mozliwosci dokonywania jakichkolwiek ttumaczen lub weryfikacji przez danego
Tlumacza dla Zamawiajgcego. W takim przypadku Zamawiajagcy moze natozy¢
na Wykonawce kare umownag.

W przypadku ttumaczen ustnych Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wskazania
konkretnego Ttumacza/Ttumaczy z listy przedtozonej przez Wykonawce, ktérzy
w danym przypadku majg dokonywa¢ ttumaczen ustnych.

Wszelkie zmiany na liscie Ttumaczy obstugujgcych Zamawiajgcego, kazdorazowo
muszg by¢ uzgadniane oraz akceptowane przez Zamawiajgcego, a nowo
zaproponowany Ttumacz musi posiada¢ kwalifikacje co najmniej na takim samym
poziomie jak osoba, z ktérg wspodtpraca sie zakohczy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza zlecania przez Wykonawce ttumaczen osobom innym niz

wskazane w ofercie.
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Zamawiajgcy zastrzega, ze teksty w ramach danego zlecenia jednostkowego musza
by¢ ttumaczone lub weryfikowane wytgcznie przez jednego Ttumacza.

Przed przekazaniem Zamawiajgcemu przettumaczone dokumenty bedg
zweryfikowane pod wzgledem ich kompletnosci oraz poprawnosci ttumaczen.

Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze przekazany przez Wykonawce, przettumaczony lub
weryfikowany dokument zawiera braki lub btedy, Wykonawca zobowigzuje sie do ich
usuniecia w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.

Uzupetnienie brakéw Iub naniesienie poprawek w przettumaczonym lub
weryfikowanym dokumencie Wykonawca wykona w ramach wynagrodzenia
naleznego za wykonanie danego zlecenia jednostkowego.

W przypadku nieuzupetnienia brakéw lub nienaniesienia poprawek, o ktérych mowa
w ppkt 24, w wyznaczonym terminie, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc
naliczenia kar umownych.

W przypadku ttumaczen lub weryfikacji jezykowej o szczegdélnym stopniu trudnosci
Wykonawca obowigzany jest pobra¢ od Zamawiajgcego zrédto fachowego stownictwa
i uwzglednic je w thumaczonym tekscie.

Ttumaczenie oraz weryfikacja jezykowa podlega zasadom okreslonym w Ustawie
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2019
r. poz. 1231 ze zm.).

Z chwilg dostarczenia Zamawiajgcemu przettumaczonego lub zweryfikowanego
tekstu, autorskie prawa majgtkowe do niego przechodzg na Zamawiajgcego na
wszystkich polach eksploatacji okre$lonych w art. 50 ustawy - Prawo autorskie
i prawa pokrewne, a w szczegdlnosci do korzystania, rozpowszechniania
i publikowania.

Na kazdorazowe wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca zapewni wykonanie ustugi
uwierzytelnienia przez tlumacza przysiegtego, spetniajgcego warunki okreslone
w Ustawie z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego
(Dz. U. 2019, poz. 1326), kazdorazowo na pisemne zlecenie Zamawiajgcego, zawarte
w zleceniu jednostkowym wykonania ttumaczenia pisemnego. Wynagrodzenie za
ustuge uwierzytelnienia przez ttumacza przysiegtego jest zawarte w wynagrodzeniu
jednostkowym za jedng strone tekstu ttumaczenia w trybie zwyktym, zawartym
w ofercie Wykonawcy.

Zlecenia jednostkowe na ttumaczenia symultaniczne bedg skladane w terminie
minimum 10 dni przed planowanym terminem realizacji danego jednostkowego

zlecenia ttumaczenia.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zlecenia jednostkowego na
wykonanie ttumaczenia symultanicznego w ciggu 5 dni od ztozenia zlecenia
jednostkowego, bez ponoszenia kosztéw z tego tytutu.

Wykonawca zapewni kabine do tlumaczen symultanicznych wraz z petnym
wyposazeniem niezbednym dla pracy dwoch ttumaczy, odbiorniki cyfrowe i stuchawki
dla 25 oso6b (wraz z obstuga, transportem, montazem i demontazem).

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania polisy ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci zawodowej w zakresie
obejmujgcym przedmiot zamdéwienia na kwote co najmniej 50 000,00 PLN.

Cena oferty netto oraz brutto, za poszczegodlne rodzaje ttumaczen lub weryfikacje
musi by¢ wyrazona w ztotych i obejmowac wszystkie koszty zwigzane z nalezytym
wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz dostarczeniem go do siedziby
Zamawiajgcego oraz w przypadku ttumaczen ustnych - koszt dojazdu oraz transportu

sprzetu do miejsca Swiadczenia ustugi (Warszawa).

Istotne Warunki Umowy:

1)

2)

3)

4)

Umowa bedzie realizowana od dnia jej zawarcia przez okres 18 miesiecy, albo do
dnia, w ktorym Zamawiajgcy wykorzysta maksymalng kwote przeznaczong na
realizacje umowy, w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen wystgpi wczesniej.
Wykonawca bedzie zobowigzany do Scistego przestrzegania zasady poufnosci - nie
ma prawa udostepnia¢ osobom trzecim materiatow zwigzanych z przedmiotem umowy,
jak réwniez zadnych informacji w nich zawartych oraz wykorzystywac ich w innym celu
niz zwigzany z realizacjg niniejszej umowy.

Ustugi pisemnych oraz ustnych ttumaczeh jezykowych i weryfikacji jezykowych

realizowane bedg na podstawie zlecen jednostkowych, sktadanych drogg

elektroniczng przez przedstawiciela Zamawiajgcego, Wykonawca ma obowigzek
przestat Zamawiajgcemu niezwlocznie  potwierdzenie  przyjecia  zlecenia
jednostkowego, przy czym w przypadku braku takiego potwierdzenia domniemywa sie,
ze zlecenie jednostkowe zostato przyjete z chwilg, gdy Wykonawca mogt sie z nim

zapoznag, nie pozniej niz nastepnego dnia roboczego o godz. 8.00.

Strony ustalajg, ze ttumaczenia pisemne zwykte i przysiegte bedg zlecane jednostkowo

przez Zamawiajgcego w nastepujgcych trybach:

a) w trybie zwyklym, gdy jednostkowe zlecenie ttumaczenia przewiduje termin
wykonania odpowiadajgcy zasadzie: 1 dzien roboczy na przettumaczenie
do 5 stron obliczeniowych tekstu,

b) w trybie pilnym, gdy jednostkowe zlecenie tltumaczenia przewiduje termin
wykonania odpowiadajgcy zasadzie: 1 dzien roboczy na przettumaczenie 5-10

stron obliczeniowych tekstu.
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Za zakonczenie zlecenia jednostkowego - w przypadku ttumaczen pisemnych - uwaza

sie spetnienie fgcznie nastepujgcych przestanek:

a) wykonanie ttumaczenia materiatu lub wykonanie tlumaczenia poprawionego
materiatu zgodnie z uwagami Zamawiajgcego w terminie i bez wad wraz
z dostarczeniem go Zamawiajgcemu,

b) zaakceptowanie Protokotu odbioru przez Zamawiajgcego, zawierajgcego co
najmniej nastepujace informacje: przedmiot zamowienia/tytul, ilos¢ faktycznie
przekazanych stron w przeliczeniu na format papieru A4, ilos¢ stron
obliczeniowych, cene catkowitg brutto za wykonanie zlecenia jednostkowego, date
przekazania zlecenia jednostkowego, tryb.

Za zakonczenie zlecenia jednostkowego - w przypadku ttumaczen ustnych - uwaza sie

wykonanie zlecenia jednostkowego w terminie i bez wad oraz zaakceptowanie

Protokotu odbioru (zawierajgcego co najmniej nastepujgce informacje: przedmiot

zamowienia/tytut, czas faktycznie wykonanego ttumaczenia ustnego cene catkowitg

brutto za wykonanie zlecenia jednostkowego, date wykonania zlecenia jednostkowego,
tryb) przez Zamawiajgcego i faktury VAT.

Po wykonaniu ttumaczenia lub weryfikacji jezykowej Wykonawca przedstawi

do zaakceptowania Zamawiajgcemu Protokét Odbioru w terminie 7 dni roboczych od

dnia wykonania danego ttumaczenia lub weryfikacji jezykowej. Rozliczenie finansowe
za wykonanie zlecenia jednostkowego bedzie nastepowac po podpisaniu Protokotu
odbioru bez zastrzezeh przez Zamawiajgcego i po zaakceptowaniu faktury VAT przez

Zamawiajgcego.

Tabelanr 1

TLUMACZENIA PISEMNE 1 strona obliczeniowa (1800 znakéw ze spacjami)

Ttumaczenia pisemne (tryb zwykty)

1 |z jezyka angielskiego na jezyk polski 400
2 |z jezyka polskiego na jezyk angielski 400
Ttumaczenia pisemne (tryb pilny)
z jezyka angielskiego na jezyk polski 200
4 |z jezyka angielskiego na jezyk polski 200
WERYFIKACJE JEZYKOWE - 1 strona obliczeniowa (1800 znakow ze spacjami)
Weryfikacje pisemne jezykowe (tryb zwykty)
5 |z jezyka angielskiego na jezyk polski 300
z jezyka polskiego na jezyk angielski 300
Weryfikacje pisemne jezykowe (tryb pilny)
7 |z jezyka angielskiego na jezyk polski 150
8 |z jezyka polskiego na jezyk angielski 150

TLUMACZENIA PRZYSIEGLE - 1 strona obliczeniowa (1125 znakow ze spacjami)

Ttumaczenia przysiegte (tryb zwykty)




9 |z jezyka angielskiego na jezyk polski 100
10 |z jezyka polskiego na jezyk angielski 100
Tlumaczenia przysiegte (tryb pilny)

11 |z jezyka angielskiego na jezyk polski 50
12 |z jezyka polskiego na jezyk angielski 50

TLUMACZENIA PISEMNE JEZYKA INNEGO NIZ ANGIELSKI

Ttumaczenia pisemne (tryb zwykty)

13

z jezyka innego niz angielski na jezyk polski

150

14

z jezyka polskiego na jezyk inny niz jezyk angielski

150

Ttumaczenia pisemne (tryb pilny)

15

z jezyka innego niz angielski® na jezyk polski

16

z jezyka polskiego na jezyk inny niz jezyk angielski

TLUMACZENIA USTNE SYMULTANICZNE

17

Ttumaczenie symultaniczne dwdch tlumaczy oraz
zapewnienie kabiny do ttumaczen symultanicznych
wraz z pelnym wyposazeniem niezbgednym dla
pracy jednego tlumacza, odbiorniki cyfrowe i
stuchawki dla 25 os6b (wraz z obstugs,

transportem, montazem i demontazem)




