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Zatgcznik nr 1 do SWZ

Opis Przedmiotu Zamoéwienia
na swiadczenie ustugi organizacji jednodniowej konferencji
wraz z zapewnieniem obstugi gastronomicznej w Warszawie

l. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustugi organizacji konferencji wraz z zapewnieniem
obstugi gastronomicznej w Warszawie realizowanej wramach projektu ,Akademia Badan
Klinicznych — rozwdj kompetencji zespotoéw badawczych w podmiotach leczniczych swiadczacych
ustugi szpitalne oraz lekarzy zatrudnionych w placowkach podstawowej opieki zdrowotnej” w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 Os Priorytetowa V Wsparcie dla
obszaru zdrowia Dziatanie 5.2 Dziatania projakosciowe i rozwigzania organizacyjne w systemie
ochrony zdrowia ufatwiajgce dostep do niedrogich, trwatych oraz wysokiej jakosci ustug
zdrowotnych.

Projekt Akademia Badan Klinicznych ma na celu poprawe jakosci funkcjonowania systemu ochrony
zdrowia, ze szczegolnym uwzglednieniem podniesienia kompetencji z zakresu realizacji badan
klinicznych w Polsce. Konferencja otwarta pt.: "Rola prawnika w badaniach klinicznych" poprzez
dziatanie edukacyjne ma pozwoli¢ na osiggniecie najwazniejszego celu zaktadanego w projekcie —
podnies¢ kompetencje uczestnikow projektu. Wysoko wykwalifikowana kadra administracyjna jest
nieoceniona i niezbedna do efektywnego zarzadzania i czuwania nad formalng strong projektow
prowadzonych w ramach badan klinicznych.

Zamawiajgcy zaklada realizacje konferencji w trybie stacjonarnym. Poprzez tryb stacjonarny
Zamawiajgcy rozumie obecnos¢ fizyczng prelegentow i uczestnikow w miejscu realizacji konferenc;ji.
Forma realizacji konferencji zostanie zorganizowana zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju
dla spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongreséw oraz z obowigzujgcymi na dzien
wydarzenia przepisami i rozporzgdzeniami publikowanymi na stronach rzagdowych.

llekro¢ w OPZ jest mowa o dniach nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe.
Il. Ogodlne wytyczne
1. Terminy organizacji konferencji dopuszczone przez Zamawiajgcego: 29 lub 30 lub 31 maja 2023 r.

(do wyboru Wykonawcy przed zawarciem umowy); przewidywane godziny: 08:00-17:30.
2. Na realizacje zadania skfada sie:

2.1. Zapewnienie miejsca realizacji konferenciji.
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2.2.  Zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem multimedialnym oraz obstugg techniczna.
2.3. Zapewnienie ustugi gastronomicznej wraz z obstuga.

2.4.  Wylonienie prelegentéw prowadzacych 4 panele tematyczne, konferansjera prowadzacego
konferencje oraz ttumacza Polskiego Jezyka Migowego.

2.5.  Przygotowanie scenariusza konferencji.
2.6.  Aranzacja strefy rejestracji.
2.7. Kompleksowa obstuga techniczna i koordynacja przebiegu konferenciji.

3. Zamawiajgcy przewiduje realizacje konferencji dla maksymalnie 130 uczestnikow, w tym
maksymalnie 100 prawnikéw zrekrutowanych przez Zamawiajgcego oraz maksymalnie 30 gosci.

4. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie zrekrutowanych uczestnikéw sposréd
maksymalnie 130, o ktérych mowa w pkt 3 czesci Il OPZ, czynnie biorgcych udziat w konferencji,
najpozniej w terminie 7 dni przed datg konferencji. Petna lista uczestnikow zostanie przekazana
Wykonawcy do 3 dni przed datg konferencji.

5. Ramowy program konferenciji:
08:00 — 09.00 Rejestracja uczestnikow
09:00 — 09:10 Rozpoczecie konferenciji, powitanie uczestnikéw.

09:10 —10:50 Procedura wydawania pozwolenia na badania kliniczne w kontek$cie Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 536/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie badan
klinicznych produktow leczniczych stosowanych u ludzi oraz uchylenia dyrektywy 2001/20/WE oraz
projektu ustawy o badaniach klinicznych produktéw leczniczych stosowanych u ludzi.

10:50 — 11:05 Przerwa |

11:05 - 12:45 System oceny etycznej badan klinicznych produktow leczniczych okreslony
w projekcie ustawy o badaniach klinicznych produktéw leczniczych.

12:45 — 13.30 Przerwa |l

13:30 - 15:10 System gwarancyjny dla uczestnikéw badan klinicznych okreslony w projekcie ustawy
o badaniach klinicznych produktow leczniczych.

15:10 — 15:25 Przerwa |l

15:25 — 17:05 Omowienie pozostatych zmian regulacyjnych wynikajgcych z Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 536/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie badanh
klinicznych produktow leczniczych stosowanych u ludzi oraz uchylenia dyrektywy 2001/20/WE oraz
projektu ustawy o badaniach klinicznych produktow leczniczych stosowanych u ludzi.

17:05 — 17:30 Zakonczenie konferencji.
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6. Planowany zakres konferencji:

6.1. Temat pierwszy — Procedura wydawania pozwolenia na badania kliniczne w kontek$cie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 536/2014 z dnia 16 kwietnia
2014 r. w sprawie badan klinicznych produktow leczniczych stosowanych u ludzi oraz
uchylenia dyrektywy 2001/20/WE oraz projektu ustawy o badaniach klinicznych
produktow leczniczych stosowanych u ludzi.

6.2. Temat drugi — System oceny etycznej badan klinicznych produktéw leczniczych
okreslony w projekcie ustawy o badaniach klinicznych produktéw leczniczych.

6.3. Temat trzeci — System oceny etycznej badan klinicznych produktéw leczniczych
okreslony w projekcie ustawy o badaniach klinicznych produktéw leczniczych.

6.4. Temat czwarty — Omoéwienie pozostalych zmian regulacyjnych wynikajacych
Z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 536/2014 z dnia 16
kwietnia 2014 r. w sprawie badan klinicznych produktéw leczniczych stosowanych
uludzi oraz uchylenia dyrektywy 2001/20/WE oraz projektu ustawy o badaniach
klinicznych produktéw leczniczych stosowanych u ludzi.

7. Kazdy z tematow bedzie prezentowany przez prelegenta w ciggu 80 minut. Kazdy z prelegentéw
jest zobowigzany do przygotowania trzech pytah do prezentowanego przez siebie tematu. Po kazdej
prezentacji konferansjer spotkania zada prelegentowi odpowiedzialnemu za przeprowadzenie danej
prezentacji uprzednio przygotowane przez niego pytania. Kazdy z prelegentéw bedzie mie¢ 10 minut
na odpowiedz na wspomniane pytania po swojej prezentacji.

lll. Szczegotowe wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia:
1. Zapewnienie miejsca realizacji konferencji:

1.1. Ustuga gastronomiczna powinna by¢ swiadczona zgodnie z obowigzujgcymi standardami
i polskimi normami w zakresie gastronomii, higieny i bakteriologii. Wykonawca bedzie
przygotowywat positki zgodnie zzasadami okreSlonymi w ustawie 0 bezpieczenstwie
Zywnosci i zywienia oraz z przepisami aktéw wykonawczych do tej ustawy. Na Wykonawcy
spoczywa odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepisow sanitarnych, ppoz., BHP oraz za brak
stosownych zezwoleh na prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia.
W przypadku naruszen, natozone przez wtasciwe organy sankcje obcigzajg Wykonawce.

1.2. Ustuga, o ktoérej mowa w pkt 1 czeéci | OPZ, musi by¢ realizowana w jednym obiekcie
stanowigcym odrebny budynek lub zespdt budynkéw wraz z infrastrukturg
o standardzie hotelu minimum trzygwiazdkowego (w rozumieniu przepiséw § 2 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. 2017 poz.
2166), wpisanego do Centralnej Ewidencji Obiektow Hotelarskich), posiadajgcym zaplecze
konferencyjne, gastronomiczne oraz parking. Obiekt, o ktérym mowa w zdaniu
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poprzedzajgcym, musi by¢ zlokalizowany na terenie Warszawy, w odlegtosci do 8 km
od dworca kolejowego Warszawa Centralna — odlegtos¢ liczona jako najkrotsza, dojazdowa
trasa samochodem, drogg publiczng wedlug wskazan serwisu https://www.google.pl/maps/,
pomiedzy punktami ~-dworzec kolejowy Warszawa Centralna Warszawa,
Al. Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa”, a adresem obiektu, w ktéorym bedzie odbywa¢ sie
konferencja.

1.3. Wykonawca zapewni obiekt o powierzchni adekwatnej do umieszczenia elementow
niezbednych do organizacji Konferencji, przy jednoczesnym zapewnieniu komfortu
uczestnikom oraz dostosowaniu do aktualnie obowigzujgcych wymogow sanitarnych.

1.4. W obiekcie Wykonawca musi zapewni¢ rowniez dodatkowe pomieszczenia, tj. przestrzen
na positki dla oséb znajdujgcych sie na Konferencji.

1.5. Konieczne jest takze zapewnienie pomieszczenia dla zaproszonych gosci, tj. prelegentow
Musi by¢ ono umeblowane, np. kanapy, stoliki, aby zapewni¢ gosciom komfort przygotowania
sie do wystgpienia oraz umozliwi¢ swobodng rozmowe.

1.6. Wykonawca zapewni na terenie obiektu bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikow
konferencji (minimum 10 miejsc parkingowych). Parking musi znajdowac¢ sie na terenie
obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie konferencja. Uczestnikéw uprawionych do skorzystania
Z miejsc parkingowych wskaze Zamawiajgcy.

1.7. W trakcie trwania konferencji w catym obiekcie musi by¢ zapewniony bezptatny
bezprzewodowy Internet do dyspozycji wszystkich uczestnikéw. Zamawiajgcy wymaga, aby
w kazdym miejscu obiektu byt peten dostep do sieci Internetowe;j
i telefonii komoérkowe;j.

1.8. Zamawiajgcy bezwzglednie wymaga, aby miejsce Swiadczenia ustugi — sala konferencyjna,
sala restauracyjna, sanitariaty/tazienki, byty czyste i bez uszkodzen. Nie dopuszcza sie:
brudnych/poplamionych/zniszczonych i uszkodzonych wyktadzin podtogowych/ dywanowych,
Scian, mebli i wyposazenia. Zamawiajgcy nie dopuszcza, aby w trakcie trwania konferencji na
terenie obiektu prowadzone byly jakiekolwiek prace remontowe zakidcajgce przebieg
spotkania.

1.9. Zaplecze sanitarne oraz szatnia dla uczestnikdw konferencji muszg znajdowac sie
w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej. Zamawiajgcy wymaga, aby dla uczestnikow
konferencji bezpfatnie zostata udostepniona szatnia z petng obstuga.

1.10. Miejsce realizacji konferencji musi by¢ Srodowiskiem wolnym od barier komunikacyjnych
i dostepnym dla oséb niepetnosprawnych tj. Wykonawca jest obowigzany do zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
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1.11. Wykonawca zobowigzany jest do podania w ofercie informacji na temat proponowanego
miejsca konferencji, spetniajgcego ww. wymagania Zamawiajgcego (nazwa i adres obiektu,
potwierdzenie pojemnosci sali konferencyjnej).

1.12. Miejsce szkolen musi by¢ wyposazone w kompleksowy system informacyjny. Sala
konferencyjna oraz pomieszczenia dodatkowe, punkty informacyjne, restauracja, toalety,
szatnia muszg by¢ odpowiednio oznakowane.

2. Zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem multimedialnym oraz obstuga techniczna:

2.1. Centralnym miejscem sali konferencyjnej, w ktérej odbedzie sie konferencja, musi by¢ scena
wraz ze scenografig oraz ekranem diodowym (min. P3), proporcjonalnym rozmiarami
do sceny i scenografii. Scenografia powinna byé nowoczesna, atrakcyjna i wykonana
w sposob estetyczny, z wysokiej jakosci materiatdow. Musi nawigzywaé do charakteru
wydarzenia. Ma zawierac elementy przestrzenne, jak np. logotypy Projektu wskazane przez
Zamawiajgcego.

2.2. W ramach przygotowania projektu aranzacji miejsca wydarzenia Wykonawca zapewni
wizualizacje graficzng sceny i scenografii. Wykonawca na 7 dni przed planowang
konferencjg przedstawi Zamawiajgcemu projekt graficzny. Projekt graficzny wymaga
akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag
do projektu, a Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia poprawek. Ostatecznie
zaakceptowany projekt bedzie stanowi¢ rzeczywisty wyglad sceny i scenografii podczas
konferenciji.

2.3.  Sala musiby¢ klimatyzowana. Zamawiajacy preferuje, aby pozostate pomieszczenia réwniez
byly klimatyzowane, niemniej dopuszcza, aby byly wyposazone w sprawng wentylacje
spetniajgcg wymagania wskazane w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdélnych przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych Swiadczone sg ustugi hotelarskie.

2.4. Wykonawca zapewni sale konferencyjng wyposazong w elementy pozwalajgce na sprawne

i bezawaryjne przeprowadzenie konferencji, w tym:

2.4.1. Rzutnik multimedialny (obraz z rzutnika powinien by¢ widoczny dla wszystkich
uczestnikow konferencji).

2.4.2. Ekran diodowy dostosowany do wyswietlania prezentacji, filméw multimedialnych,
fotografii, nagran TV, nie moze odbija¢ swiatta oraz znieksztatcac i przeswietla¢ obrazu;
ekran musi zapewnia¢ porownywalny stopien widocznosci wszystkim uczestnikom
szkolen.

2.4.3. Bezprzewodowy pilot do zmiany slajdow, ktory bedzie zawiera¢ funkcje przetgczania
slajdow w przod, tyt oraz bedzie wyposazony w wskaznik laserowy.

Lider projektu Partnerzy projektu

AGENCJA
BADAN GCPpl‘
MEDYCZNYCH

Numer sprawy ABM-ZP-3/2023

UNIWERSYTET MEDYCZNY

M. PIASTOW SLASKICH WE WROCLAWIU

Kli

Swiadczenie ustugi organizaciji jednodniowej konferencji wraz z zapewnieniem obstugi gastronomicznej w Warszawie



Sl W Rzeczpospolita /\/\7 Ministerstwo  unia Europejska -
wiedza Edukacja Rozwdj - O1SKa - Zdrowia Europejsld Fundusz Spoleczry

Akademia Badan Klinicznych - rozwéj kompetencji zespotéow badawczych w podmiotach leczniczych swiadczqcych ustugi szpitalne
oraz lekarzy zatrudnionych w placéwkach podstawowej opieki zdrowotnej

2.4.4. Komputer przenosny z pakietem MS Office kompatybilny z ekranem multimedialnym,
z dostepem do Internetu lub karty sieciowej oraz wejsciem USB.

2.4.5. Nagtosnienie - Wykonawca wykorzysta nagtosnienie, w ktére wyposazona bedzie sala
konferencyjna i uzupetni je o brakujgce elementy, aby ostatecznie w sali znajdowaty sie
minimum 2 mikrofony bezprzewodowe, sprawne przez caty czas trwania konferenciji
(w przypadku wyczerpania baterii  Wykonawca zapewni inny mikrofon lub
natychmiastowg wymiane baterii). Wykonawca wykorzysta technologie, ktéra nie
powoduije przepieé/zaktocen.

2.4.6. Oswietlenie — Wykonawca wykorzysta oswietlenie, ktore jest na wyposazeniu sali
konferencyjnej i uzupetni je oswietleniem dekoracyjnym w technologii LED pasujgcym
do wystroju miejsca konferencji i do scenografii po uprzedniej konsultacii
z Zamawiajgcym. Zrodta $wiatta nie moga byé umiejscowione na wysokosci oczu.

2.4.7. Systemy multimedialne (w szczegdlnosci podtgczenie laptopa, rzutnika i ekranu
multimedialnego, mikrofondw) muszg osiggnaé petng funkcjonalnos¢, na co najmniej
godzine przed rozpoczeciem konferencji.

2.4.8. Wykonawca zapewni obstuge techniczng konferencji w minimalnej liczbie trzech oséb,
odpowiedzialnej za prawidlowe dziatanie sprzetu technicznego (m.in. obstuge
komputera, ciggto$¢ dziatania i sprawnosé wszystkich elementéw wyposazenia
technicznego, w tym usuwanie ewentualnych awarii oraz czuwanie nad prawidtowym
dziataniem sprzetu, oprogramowania oraz tgczy). Personel ten bedzie dostepny
€0 najmniej godzine przed rozpoczeciem konferencji oraz w trakcie jej trwania.

2.4.9. Wielkos¢ Sali konferencyjnej bedzie wystarczajgca, aby dostosowaé miejsca siedzace
do liczby uczestnikdw konferencji oraz wymaganego przez Zamawiajgcego ustawienia
teatralnego sali. Wykonawca powinien rowniez zapewni¢ minimum 130 miejsc
siedzacych.

2.5. Sala konferencyjna musi by¢ przestronna, dobrze oswietlona, zapewniajgca dobrg akustyke.

2.6.  Stoliki, fotele i krzesta, w ktére wyposazona jest sala konferencyjna muszg byé eleganckie,
bezwzglednie czyste i nieuszkodzone.

2.7. W dniu realizacji konferencji, sala konferencyjna musi by¢ dostepna co najmniej 2 godziny
przed rozpoczeciem oraz przez caty czas trwania spotkania.

2.8. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wizytacji miejsca konferencji w terminie
do ostatniego dnia przed jej organizacja.

2.9. Wykonawca zapewni réwniez serwis sprzatajgcy w petnym zakresie przed konferencja,
atakze w jej trakcie i po jej zakonczeniu. Serwis sprzgtajgcy musi dotyczy¢é zaréwno
przestrzeni, w ktorej realizowana bedzie ustuga gastronomiczna, jak i pozostatej
wynajmowanej powierzchni.
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3. Zapewnienie ustugi gastronomiczne;j.

Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng dla uczestnikow Konferencji oraz prelegentow
i prowadzgcego, zgodnie z ponizszym zapotrzebowaniem:

3.1. Stata przerwa kawowa — sktadajgca sie z uzupetnianych na biezgco przekgsek, owocow,
deseréw oraz napojéw, tj.:

3.1.1. Kawe z dostepnego dla uczestnikdw ekspresu cisnieniowego (espresso, latte),
Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania kawy z bemaroéw gastronomicznych.

3.1.2. Herbate - zapewnienie co najmniej: gorgcej wody oraz zestawu herbat czarnych
i owocowych (co najmniej 2 rodzaje herbaty na porcje, w tym jedna herbata czarna).

3.1.3. Cukier jasny i ciemny oraz stodzik bezcukrowy (w opakowaniach jednoporcjowych).

3.1.4. Wode — woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach nie wigkszych niz 500 ml
(tacznie co najmniej 500 ml na porcje).

3.1.5. Dodatki do napojow (w tym cytryna w plasterkach, mleko krowie, mleko roslinne, mleko
bez laktozy — serwowane w szklanych lub porcelanowych mlecznikach).

3.1.6. Soki w dzbankach, butelkach szklanych po 0,33l lub szklankach (minimum 2 rodzaje:
jabtkowy, pomaranczowy).

3.1.7. Minimum 3 rodzaje kruchych ciasteczek, minimum 3 rodzaje bakali, minimum 3 rodzaje
ciast, minimum 3 rodzaje deserdéw jednoporcjowych.

3.1.8. Owoce sezonowe: (minimum 3 rodzaje).

3.1.9. Przystawki zimne — minimum 6 rodzajoéw, na przyktad: finger food, kanapki
dekoracyjne, tartinki, mini satatki, tortille, itp.

3.2.  Lunch w formie szwedzkiego stotu:

3.2.1. Zupa - dwa rodzaje do wyboru (nie mniej niz 250 ml na osobe).

3.2.2. Dania gtéwne na gorgco — dwa rodzaje do wyboru (w tym jedno danie miesne, jedno
danie wegetarianskie).

3.2.3. Ciepte dodatki — dwa rodzaje do wyboru np. ziemniaki opiekane, ryz, warzywa gotowane.

3.2.4. Zimne dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. suréwki, satatki (nie mniej niz 150 g
na osobe).

3.2.5. Przystawki ciepte — minimum 8 rodzajéw, na przyktad: miniburgery, roladki z wedzonego
indyka, roladki z cukinii, pieczona ryba, itp.
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3.2.6. Zamawiajgcy wymaga, by czas serwowania przerwy obejmujgcej lunch wynosit minimum
60 minut. Godziny serwowania zostang ustalone z Zamawiajgcym.

3.2.7. kaczna gramatura dan cieptych i zimnych wyniesie min. 600 g/osobe.

3.2.8. Ostateczne menu przerw kawowych zostanie przedstawione do akceptacji
Zamawiajacemu najpozniej 14 dni przed konferencjg ABM.

3.2.9. Wykonawca zapewni 50% przystawek w wersji wegetarianskiej, zostang one jasno
oznhaczone poprzez ustawienie odpowiednich tabliczek przy kazdym daniu.

3.2.10. Wykonawca zapewni oznaczenie kazdej z potraw, {j. jej opis wraz z informacjg o daniu
wegetarianskim w j. polskim.

3.3.  Positki powinny by¢ bezwzglednie Swieze oraz charakteryzowacC sie wysokg jakoscig
w odniesieniu do uzytych sktadnikow. Positki powinny byé przygotowywane z surowcow
wysokiej jakosci, $wiezych, naturalnych, mato przetworzonych, z ograniczong iloscig
substancji konserwujgcych, zageszczajgcych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych.
Positki nie moga by¢ wykonywane z produktéw typu instant.

3.4. Positki bedg wydawane terminowo w miejscu realizacji konferencji, zgodnie z ustalonym
przez Zamawiajgcego harmonogramem konferenciji.

3.5.  Positki w momencie ich podawania powinny posiadac estetyczny wyglad.
3.6.  Serwis kawowy nalezy przygotowac¢ na min. 30 minut przed rozpoczeciem konferenciji.

3.7.  Wykonawca zapewni doswiadczong obstuge kelnerskg do przygotowania serwisu
kawowego. Wykonawca zapewnia, ze obstuga kelnerska bedzie swiadczona na wiasciwym
poziomie, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w tym zakresie, w szczegolnosci kultury
obstugi i protokotu dyplomatycznego, a osoby wykonujgce bezposrednio obstuge bedag
ubrane w jednakowe ubrania.

3.8. Temperatura obiadu powinna miesci¢ sie w granicach 60-75 stopni Celsjusza. W celu
utrzymania odpowiedniej temperatury, positki ciepte muszg byé serwowane
na podgrzewaczach zapewnionych przez Wykonawce.

3.9. Punkty gastronomiczne oraz bufetowe zastang umieszczone na terenie realizacji
konferencji, aich liczba powinna umozliwi¢ ptynng obstuge uczestnikdéw. Wykonawca
zapewni odpowiednig do liczby uczestnikéw liczbe stolikdw koktajlowych i bufetowych wraz
ze skirtingami.

3.10. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia czystej i nieuszkodzonej zastawy
stotowej ceramicznej, sztu¢cdw metalowych, szklanek, filizanek, a takze dekoracji stotow:
serwetki oraz obecnosci przez caty czas trwania ustugi obstugi kelnerskiej, zgodnej
Z wymaganiami z pkt 3.7.
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3.11. Wpykonawca zobowigzany jest do zapewnienia serwetek jednorazowego uzytku.

3.12. Brudne naczynia i pozostatosci nalezy zabieraé po konsumpcji positkéw lub w miare
mozliwosci na biezaco.

3.13. Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przedmiotu zamodwienia ze szczegdlng
starannoscig, zgodnie z obowigzujgcym przepisami sanitarnymi i bhp, w tym utrzymania
odpowiednich  wymogéw sanitarnych w miejscu przygotowywania potraw oraz
do zapewnienia $rodka transportu stuzgcego do przewozu potraw. Wszystkie osoby
uczestniczgce w przygotowywaniu potraw muszg posiada¢ aktualne badania do celow
sanitarno- epidemiologicznych. Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé positki w oparciu
o system HACCP zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci
I Zywienia.

4. Wytlonienie prelegentéw prowadzacych 4 panele tematyczne (jeden prelegent prowadzacy
jeden panel, tacznie czterech prelegentéw), konferansjera prowadzacego konferencje oraz
ttumacza Polskiego Jezyka Migowego.

4.1. Prelegenci wyznaczeni przez Wykonawce, spetniajgcy warunki okreslone w pkt 10.5.4.2.
SWZ opracujg zakres merytoryczny wystgpieh zgodnie z propozycjami przedstawionymi
w pkt 8 czesci Il OPZ, {j. przygotujg prezentacje multimedialne w formacie przekazanym
przez Zamawiajgcego i wszystkie potrzebne materiaty niezbedne do przeprowadzenia
wyktadéw oraz poprowadzg wyktady. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ww. materiaty
najpozniej w terminie 10 dni przed datg rozpoczecia konferencji do wgladu i akceptaciji.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag wterminie 3 dni od dnia
przekazania ww. materiatbw do akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu przygotowane finalne wersje prezentacji w formie via e-mail nie pdzniej niz
w terminie 4 dni przed datg rozpoczecia konferencji.

4.2. W cenie ustugi Wykonawca zapewni przekazanie praw autorskich i pokrewnych
na Zamawiajgcego do materiatu edukacyjno-informacyjnego (prezentacji przygotowanych
przez prelegentow) na wszystkich polach eksploatacji, w szczegdlnosci:

4.2.1. Utrwalania i zwielokrotniania jakgkolwiek technikg i na jakimkolwiek nosniku np. piyta
DVD, pendrive.

4.2.2. Wprowadzania do komputera oraz do sieci komputerowej i/lub multimedialnej.

4.2.3. Publicznego udostepniania materiatu w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do niego
dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym (m.in. w Internecie).

Wykonawca w protokole odbioru przedmiotu Umowy oswiadczy, iz przeniesienie w/w praw
autorskich nie jest ograniczone czasowo ani terytorialnie.

4.3. Wykonawca zobowigzuje sie, ze kazda prezentacja bedzie spetniata ponizsze wymagania
w zakresie jakosci:
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4.3.1. Czytelny przekaz, przez co rozumie sie, ze tresC¢ zostanie przekazana w sposéb
profesjonalny, merytoryczny i zrozumiaty dla odbiorcy.

4.3.2. Czas trwania kazdej prezentacji powinien by¢ zgodny z harmonogramem konferenc;ji.

4.3.3. Prezentacje multimedialne powinny by¢ przygotowane w formacie przekazanym przez
Zamawiajgcego oraz zawiera¢ wszystkie niezbedne oznaczenia/loga projektowe.

4.4, Wykonawca jest zobowigzany do pozyskania przed konferencja i przekazania
Zamawiajagcemu w terminie 7 dni przed datg rozpoczecia konferencji zgody na udostepnianie
wizerunku, ktéry bedzie utrwalony na materiale filmowym lub/i zdjeciu/ zdjeciach podczas
konferenciji, ktora stanowi zatgcznik nr 8 do SWZ.

4.5. Konferansjer wytoniony przez Wykonawce w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, brat udziat co najmniej w jednym wydarzeniu o charakterze
konferenciji / webinarium / szkolenia / sympozjum / kongresu / gali jako moderator / host /
konferansjer; Profil zawodowo - osobowy konferansjera powinien by¢ dostosowany
do charakteru wydarzenia. Stréj konferansjera musi by¢ dostosowany do rangi i charakteru
spotkania.

4.6. Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do zaplanowania spotkania roboczego i préby przed

Konferencjg. Podczas spotkania roboczego przedstawiciele Zamawiajgcego, Wykonawcy
oraz Konferansjer omowig scenariusz oraz inne szczegoty organizacyjne.

4.7. Wykonawca zapewni ustuge ttumaczenia migowego (ttumaczone majg by¢ wszystkie
wyklady podczas konferencji). Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia
odpowiednich warunkéw do realizacji ttumaczenia, tak aby ttumacz migowy byt widoczny dla
uczestnikow konferencji przez caty czas trwania wykfadow.

4.8. Tlumaczenie wykonane musi by¢ przez osobe z biegtag znajomoscig Polskiego Jezyka
Migowego (PJM) posiadajgcg certyfikat T2 Polskiego Zwigzku Gtuchych lub réwnowazny
oraz posiadajgcg doswiadczenie (min. roczne) w zakresie ttumaczenia na PJM. Strgj
ttumacza musi by¢ dostosowany do rangi i charakteru spotkania.

5. Przygotowanie scenariusza konferencji.

5.1. We wspéipracy z Zamawiajgcym, Wykonawca przygotuje szczegotowy scenariusz
Konferencji, uwzgledniajgcy wszystkie punkty programu, w tym m.in. wystgpienie Prezesa
ABM, gosci i innych os6b wskazanych przez Zamawiajgcego. W scenariuszu przedstawione
zostang réwniez pozycje zwigzane z udzwiekowieniem oraz materiatami prezentowanymi na
ekranie. Scenariusz przygotowany zostanie w formacie umozliwiajgcym Zamawiajgcemu
jego edycje.

5.2.  Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji
scenariusza w terminie nie krotszym niz 10 dni kalendarzowych przed Konferencja.

6. Aranzacja strefy rejestracji.
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6.1. Wykonawca przygotuje oraz zapewni co najmniej dwie strefy rejestracji uczestnikow.
W strefie tej znalez¢ muszg sie oznakowane lady wraz z obstugg i potrzebnym sprzetem.
W obstudze muszg znalez¢ sie dwie osoby.

6.2.  Wykonawca przeszkoli hostessy z zakresu procesu rejestracji.

6.3. Strefa rejestracji musi zosta¢ ologowana logami Projektowymi, ktérych wzér zostanie
dostarczony przez Zamawiajgcego.

6.4.  Strefa rejestracji musi posiada¢ dokument z listg obecnosci, aby kazdy uczestnik konferenciji
wtasnorecznie jg podpisat.

6.5. Wykonawca odpowiada za przygotowanie graficzne do druku i wydrukowanie materiatéw
konferencyjnych (identyfikatoréw) dla uczestnikéw zgodnie z Systemem Identyfikacji
Wizualnej przekazanym przez Zamawiajgcego.

6.6. Identyfikatory zostang wydane uczestnikom konferencji podczas podpisywania listy
obecnosci.

6.7. Wykonawca zobowigzany jest do wydrukowana smyczy z identyfikatorem wedtug
minimalnych wymagan:

e Smycz:
6.7.1. druk sublimacyjny, logotypy ustalone z Zamawiajgcym,
6.7.2 smycz o szerokosci min. 15 mm max. 25 mm, karabinczyk,
6.7.3 liczba: 130 szt.,
e |dentyfikator:
6.7.4 druk cyfrowy,
6.7.5 druk dwustronny (4+4), wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego,
6.7.6 oznakowanie: logotypy ustalone z Zamawiajgcym,
6.7.7 liczba: 130 szt.

7. Kompleksowa obstuga, koordynacja przebiegu konferencji.

7.1.  Wykonawca zapewni hostessy i hostow w czasie trwania konferencji. Do ich zadan naleze¢
bedzie: obstuga recepcji (w tym: zapewnienie sprawnej rejestracji i zapobieganie kolejkom),
kierowanie ruchem, pomoc osobom 2z niepetnosprawnosciami, obstuga szatni i sali
konferencyjnej.

7.2.  Wymagania dotyczgce hostess i hostow: elegancki ubiér podczas catego wydarzenia — styl
biznesowy. Poprzez elegancki ubioér nalezy rozumieé spetnienie minimum nastepujgcych
warunkéw: dtugie spodnie lub spdédnica w kolorze czarnym (spddnica powinna zakrywaé
kolana, w przypadku spoddnicy gtadkie rajstopy), buty wizytowe w kolorze czarnym
zakrywajgce palce i piety — dla kobiet; dtugie spodnie w kolorze czarnym, koszula z dtugimi
rekawami, buty wizytowe w kolorze czarnym zakrywajgce palce i piety — dla mezczyzn,
naturalny wyglad (makijaz i fryzura),
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7.3. Wykonawca zobowigzany jest do sprawnej i terminowej realizacji konferencji oraz statej
wspotpracy z Zamawiajgcym, w tym:

7.3.1. Pozostawania w stalym kontakcie (kontakt telefoniczny oraz drogg elektroniczng;
spotkania z Zamawiajgcym w miare potrzeb, pomoc i wsparcie dla pracownikéw
Zamawiajgcego w przygotowaniu konferencji, wyznaczenie osoby koordynujgcej
do kontaktow roboczych).

7.3.2. Informowania o pojawiajgcych sie problemach i innych zagadnieniach istotnych dla
realizacji konferenciji.

7.3.3. Wyjasnienia i konsultowania wszelkich zapytan i niejasnosci lub btedow zgtaszanych
przez uczestnikdéw konferenciji.

7.4. Wykonawca w celu zapewnienia bezpieczehstwa danych osobowych przed ryzykiem
naruszenia praw i wolnosci osob fizycznych bedzie stosowat srodki organizacyjne
i techniczne zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r. nr 119/1 z pézn.
zm.) dalej ,RODO”.

7.5. Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznieh do przetwarzania danych osobowych
wszystkim pracownikom i wspétpracownikom, ktérzy bedg przetwarzali dane osobowe w celu
realizacji konferenciji.

7.6. Wykonawca bedzie stosowat $rodki bezpieczenstwa danych osobowych przed
nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem osob nieupowaznionych.

7.7. Wykonawca zapewni, ze upowaznieni przez Wykonawce pracownicy i wspoétpracownicy
do przetwarzania danych osobowych beda rowniez zobowigzani do zachowania w tajemnicy
przetwarzanych danych osobowych.

7.8. Wykonawca odpowiada za utrwalenie nagrania audio/video z konferencji. Nagrania
audio/video z wydarzenia powinno by¢ w formacie mp4 lub posiadajgcym zblizone lub lepsze
parametry niz format mp4. Minimalna rozdzielczos¢ dla nagrania to 1920x1080
(25 Kklatek/sek.). Wykonawca wykona nagrania bez naruszenia dobr osobistych uczestnikow
spotkania. Na nagraniu musi by¢ widoczny ttumacz migowy (w prawym dolnym rogu
nagrania) oraz napisy analogowe przez caty czas trwania nagrania.

7.9.  Wykonawca w terminie 5 dni po konferencji przekaze Zamawiajgcemu:

7.9.1. Liste uczestnikow konferencji z danymi identyfikujgcymi instytucje/firme/organizacje itp.,
jaka reprezentujg oraz petne nagranie z konferencji.

Lider projektu Partnerzy projektu

AGENCJA
BADAN chp,
MEDYCZNYCH

Numer sprawy ABM-ZP-3/2023

Swiadczenie ustugi organizaciji jednodniowej konferencji wraz z zapewnieniem obstugi gastronomicznej w Warszawie

UNIWERSYTET MEDYCZNY

M. PIASTOW SLASKICH WE WROCLAWIU

Kl




g, il AVAVA L U
Wiedza Edukacja Rozwdj - olska - Zdrowia Europejski Fundusz Spoteczny

Akademia Badan Klinicznych - rozwéj kompetencji zespotéow badawczych w podmiotach leczniczych swiadczqcych ustugi szpitalne
oraz lekarzy zatrudnionych w placéwkach podstawowej opieki zdrowotnej

7.9.2. Ww. materiaty z konferencji nalezy przekazaé Zamawiajgcemu w wersji elektroniczne;j
za pomocg e-mail na adres wskazany przez Zamawiajgcego link do chmury, z ktorej
Zamawiajgcy bedzie moégt pobra¢ materiaty. Link ma by¢ aktywny przez 7 dni od daty
konferencji. Link musi by¢ zabezpieczony hastem. Hasto zostanie przekazane
Zamawiajgcemu odrebnym kanatem komunikacji, za posrednictwem: sms.

IV. Inne warunki dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

1. Celem zweryfikowania zgodnosci obiektu z wymaganiami wskazanymi w OPZ, Zamawiajgcy
zastrzega sobie, we wskazanym przez siebie terminie (przed dokonaniem wyboru oferty
na $wiadczenie przedmiotowych ustug), mozliwos¢ wizytacji obiektu, w ktérym odbedzie sie
konferencja. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy skorzysta z tego prawa, Wykonawca zobowigzany bedzie
do udostepnienia wszystkich pomieszczen, w ktorych swiadczona bedzie ustuga, w szczegdlnosci
sali konferencyjnej i sali restauracyjne;j.

2. Obie strony bedg zobowigzane do przeprowadzenia co najmniej jednego wspdlinego spotkania
analitycznego, podczas ktérego/ktérych zostanie omdéwiona szczegoétowa koncepcja realizacji
poszczegolnych zadan wchodzgcych w sktad zamowienia. Pierwsze spotkanie odbedzie sie
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w terminie 5 dni po zawarciu umowy.
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