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p.0. Prezesa Agencji Badan Medycznych ogtasza nabor
na stanowisko: zastepcy gtéwnego ksiegowego w
Agencji Badan Medycznych

19/ABM/2020

Agencja Badan Medycznych - siedziba: ul. Stanistawa Moniuszki 1 A, 00-014 Warszawa

Wymiar etatu: 1/4

Liczba etatow: 1

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa

ROLA W ZESPOLE:

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za wspieranie i zastepowanie gtéwnego
ksiegowego Agencji

ZAKRES OBOWIAZKOW:
= wspieranie gtdwnego ksiegowego w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami ustawy o rachunkowosci i przepisami prawa podatkowego,
= kontrola formalna i rachunkowa, dekretacja i akceptacja dowoddw ksiegowych,
= biezgca i okresowa weryfikacja danych ksiegowych w tym obrotdéw, sald i dziennika,
= weryfikacja wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

= czynny udziat w pracach zwigzanych z badaniem rocznych sprawozdan finansowych przez
biegtego rewidenta oraz udziat w pozostatych audytach i kontrolach dotyczacych ksiegowosci
oraz finanséw Agencji,



= praca w zakresie sporzadzania dokumentacji, deklaracji podatkowych, sprawozdan,
= nadzdr nad prawidtowoscig rozliczen podatkowych,
= przestrzeganie i monitorowanie terminéw ptatnosci zobowigzan jednostki,

= inicjowanie i organizowanie dziatan zmierzajacych do podnoszenia efektywnosci i optymalizacji
proceséw zwigzanych z obiegiem dokumentdw ksiegowych oraz pracy Dziatu Ksiegowosci, w
szczegdlnosci maksymalizujgcych wykorzystanie narzedzi informatycznych,

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

= wyksztatcenie wyzsze (preferowany kierunek: finanse i rachunkowosc),

= przynajmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia ksiegowosci w oparciu
o0 Ustawe o rachunkowosci,

= bardzo dobra znajomos¢ zagadnien ksiegowych i przepisdw regulujgcych zasady prowadzenia
rachunkowosci w Polsce,

= minimum 2 - letnie doswiadczenie w zarzadzaniu zespotem,

= zdolnosc¢ szybkiego przyswajania wiedzy oraz analitycznego myslenia,
= umiejetnos¢ pracy w zespole,

= doktadnos¢, dobra organizacja pracy oraz efektywnosc,

= inicjatywa, otwarto$¢ na zmiany i angazowanie sie w usprawnienia procesow funkcjonujgcych
W organizadji,

= umiejetnos¢ budowania relacji w zespole,

= gotowos¢ do rozwoju osobistego w ramach organizadiji.

WYMAGANIA DODATKOWE:

= iedza z zakresu rozliczeh dotacji,

= wiedza z zakresu rozliczania umdw dtugoterminowych.

= znajomos¢ ustawy o Agencji Badan Medycznych

= znajomos¢ przepisdw o finansach publicznych;

= posiadanie certyfikatu ksiegowego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
= bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office;

= pozytywne nastawienie do wykonywanej pracy;

= kreatywnos¢, zaangazowanie i che¢ rozwoju.

CO OFERUJEMY:

= stabilne zatrudnienie w rozwijajgcej sie organizacji,



= UMOWEe 0 prace na etat i elastyczne godziny pracy,
= mozliwosci rozwoju,
= \sparcie ze strony przetozonych,

= bardzo dobrg lokalizacje miejsca pracy

WYMAGANE DOKUMENTY:

Skan wiasnorecznie podpisanego zyciorysu kandydata, wraz z oSwiadczeniem o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych oraz oswiadczeniem o braku skazania prawomocnym wyrokiem
sqdu za przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz za
przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo karne skarbowe.

Oswiadczenia mogg by¢ zawarte w zyciorysie kandydata w nastepujacy sposdb:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w zyciorysie oraz zatgczonych
do niego dokumentach - wymagane, jesli przekazane dane obejmuja szczegoine kategorie danych,
o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.

Niniejszym oswiadczam, ze nie jestem skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz za przestepstwa:
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne
skarbowe

Podpis kandydata do pracy

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie zyciorysu w terminie do dnia 12 czerwca br. roku na adres
mailowy: rekrutacja@abm.gov.pl.

W tytule wiadomosci prosze wpisac ,,zastepca gtéwnego ksiegowego 19/ABM/2020”

Rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami odbedzie sie online.

INNE INFORMACJE:

= QOferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

= Zyciorysy 0s6b, ktdre nie zostaty wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, zostang


mailto:rekrutacja@abm.gov.pl

komisyjnie zniszczone.

= Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

= Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezes Agencji Badan Medycznych, przy ul.
Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa;

= Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac pod
adresem - jod@abm.gov.pl;

= Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na zastepce gtéwnego ksiegowego w
Agencji Badan Medycznych;

= (Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia haboru na stanowisko
pracy. Aplikacje bedg niszczone po uptywie okresu niezbednego do przeprowadzenia naboru
na stanowisko pracy;

= Majg Panstwo prawo do
= dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

= sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
= Qgraniczenia przetwarzania danych osobowych;
= usuniecia danych osobowych;
= whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)
= Podstawa prawna przetwarzania danych:

= Art. 22" ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2018 poz. 917 ze zm.) oraz
§3 Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej zdnia 10.12.2018 .
w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 19 grudnia 2018, poz. 2369).;

= art. 6 ust. 1 lit. cRODO;
= art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO

= (Qdbiorcami Panstwa danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

= Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22" Kodeksu pracy (m.in. imie,
nazwisko, dane kontaktowe, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,) jest
niezbedne, aby uczestniczy¢ w procesie naboru na stanowisko pracy. Podanie przez Panstwa
innych danych jest dobrowolne;
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= Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane
jako zgoda na przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest
dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwota¢ w dowolnym czasie;

= Jezeli podane dane beda obejmowaty szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa
w art. 9 ust. 1 RODO, konieczna bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zostac
odwotana w dowolnym czasie,

= |nne informacje: podane dane nie bedg podstawg do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji; nie beda tez profilowane.

Nastepny Strona
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